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SỐ: /TB-UBND Phủ Quốc, ngày /lỊ tháng ìỉ năm 2023

THÔNG BÁO
về vỉệc lập danh sách và hồ sơ thi nâng ngạch, thăng hạng công chức,

viên chức lên chuyên viên và tương đương năm 2023

Thực hiện Công văn số 1312/SNV-TCCCVC ngày 17 tháng 8 năm 2023
của Sở Nội vụ tỉnh Kiên Giang về việc lập danh sách và hồ sơ thi nâng ngạch,
thăng hạng công chức, viên chức lên chuyên viên và tương đương năm 2023 (có
Công văn kèm theo).

ƯBND thành phố Phú Quốc thông báo đến các cơ quan chuyên môn, các
đơn vị sự nghiệp tiến hành rà soát lập danh sách và hồ sơ thi nâng ngạch, ứiăng
hạng công chức, viên chức lên chuyên viên và tương đương năm 2023 như sau:

1. về đốì tượng, đỉều kiện, tiêu chuẩn, hồ sơ đăng ký dự thỉ: thực hiện
theo nội dung I, II, III, IV Công văn số 1312/SNV-TCCCVC ngày 17 tháng 8
năm 2023 của Sở Nội vụ tỉnh Kiên Giang.

2. Trách nhỉệm của cơ quan, đơn vị cử công chức, viên chức dự thi
- Việc cử công chức, viên chức dự thi phải đảm bảo nhu cầu còn thiếu so

với cơ cấu ngạch đã được cấp thẩm quyền phê duyệt tạm thời năm 2023. Trường
hợp đã vượt so vợi cơ cấu ngạch tạm thời được phê duyệt thì không cử công
chức, viên chức dự thi đợt này.

- Thông báo công khai việc thi nâng ngạch, thăng hạng lên chuyên viên và
tương đương trong cơ quan, đơn vị mình.

- Tổ chức sơ tuyển hồ sơ và chịu trách nhiệm về điều kiện, tiêu chuẩn,
phẩm chất đạo đức, văn bằng, chứng chỉ, thời gian công tác của công chức, viên
chức được cử dự thi.

- Tổng hợp hồ sơ, có văn bản cử công chức, viên chức đủ điều kiện tiêu
chuẩn dự thi nâng ngạch, thi thăng hạng lên chuyên viên và tương đương

- Lập các biểu mẫu 01, 02, 03 kèm theo Công văn số 1312/SNV-
TCCCVC ngày 17 tháng 8 năm 2023 của Sở Nội vụ tỉnh Kiên Giang.

- Công chức, viên chức dự thi phải chịu trách |nhiệm về tính trung thực đối
với các nội dung trong hồ sơ đăng ký dự thi. Mọi gian dối liên quan đến nội
dung hồ sơ dự thi sẽ bị xem xét xử lý theo qui định của pháp luật.

3. Công chức, viên chức được mỉễn thi Ịnôn ngoạỉ ngữ thuộc một
trong các trường hợp sau

- Tính đến tìiáng đủ tuổi nghỉ hưu còn dưới 05 năm công tác.



- Có bằng tốt nghiệp chuyên ngành ngoại ngữ cùng trình độ đào tạo hoặc
trình độ đào tạo ngoại ngữ cao hom so với trình độ đào tạo chuyên môn, nghiệp
vụ quy định trong tiêu chuẩn ngạch dự thi.

- Có bằng tốt nghiệp theo yêu cầu trình độ đào tạo hoặc ở trình độ đào tạo
cao hơn so với trình độ đào tạo chuyên môn, nghiệp vụ quy định trong tiêu
chuẩn ngạch dự thi do cơ sở giáo dục nước ngoài cấp và được công nhận tại Việt
Nam theo quy định.

4. Thời gian: đề nghị các cơ quan, đơn vị lập danh sách và hồ sơ thi nâng
ngạch, thăng hạng công chức, viên chức đủ điêu kiện, tiêu chuân dự thi lên
chuyên viên và tương đương năm 2023 gửi về ƯBND thành phố (qua Phòng Nội
vụ) trước ngày 24 tháng 8 năm 2023. Qua thời gian này cơ quan, đơn vị không
có văn bản cử công chức, viên chức đủ điều kiện, tiêu chuẩn dự thi lên chuyên
viên và tưomg đương năm 2023 thì xem như không có nhu cầu dự thi.

ƯBND thành phố Phú Quốc đề nghị Lãnh đạo các cơ quan, đơn vị thực
hiện tốt tinh thần thông báo này./4|k

Nơi nhận:
- CT, các PCT. UBND TP;
- Các cơ quan chuyên môn;
- Các đơn vị sự nghiệp;
- Phòng Nội vụ;
- LĐVP + đ/c Nhung;- Lưu: VT, pnv (2b)7i».ly

TỊCÍỈPHO CkỹrỊCH

Phạm Văn Nghiệp
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SỜ NỘI VỤ
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Kiên Giang, ngày/ỉ^háng ỉ năm 2023

Sở, ban, ngành cấp tĩnh;
ủy ban nhân dân huyện, thành phố;
Đom vị sự nghiệp ừực thuộc ƯBND tỉnh;
Các tổ chức Hội được Nhà nước giao biên chế.

Căn cứ Nghi định số 138/2020/NĐ-CP ngàý 27/11/2020 của Chính phủ
quy định về tuyển dụng, sừ dụng và quản lý công chức;

Căn cứ Nghị định số 115/2020/NĐ-CP ngàý 25/9/2020 của Chính phủ
quy định về tuyển dụng, sử dụng và quản lý viên chủc;

Căn cứ Thông tư số 2/2021/TT-BNV ngày 11/6/2021 của Bộ Nội vụ quy
định mã số, tiêu chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ và xếp lương đối với các ngạch
công chức chuyên ngành hành chính và công chức chuyên ngành văn thư;
Thông tư số 06/2022/TT-BNV ngày 28/6/2022 của Bộ Nội vụ sửa đổi, bổ sung
một số điều của Thông tư số 2/2021/TT-BNV ngày 11/6/2021 của Bộ Nội;

Căn cứ Thông tư số 08/2022/TT-BNV ngày 11/8/2022 của Bộ Nội vụ quy
định mã số ngạch, tiêu chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ và xếp lưomg đối với các
ngạch eông chức ngành nông nghiệp và phát triển nông thôn;

Căn cứ Thông tư số 29/2022/TT-BTC ngày 03/6/2022 của Bộ Tài chính
quy định mã số, tỉêu chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ và xếp lương đối với các
ngạch công chức chuyên ngành kế toán, tíiuế, hải quan, dự trữ.

Để có cơ sở tham mưu ủy ban nhân dân tỉnh xây dựng Đề án thi nâng
ngạch công chức, thăng hạng viên chức lên chuyên viên và tương đương năm
2023. Sở Nội vụ đề nghị các sở, ban, ngành cấp tinli và ủy ban nhân dân huyện,
thành phố; đơn vị sự nghiệp trực thuộc ủy ban nhâii dân tỉnh và các tổ chức Hội
được nhà nước giao biên chế (gọi chung là cơ quỄin, đom vị) rà soát, lập danh
sách và hồ sơ công chức, viên chức có đủ điều kiện,
cụ ứiể như sau:

tiêu chuẩn của ngạch dự thi,



1. ĐỐI TƯỢNG Dự THI
1. Công chức đang làm việc ti*ong cơ quan, tổ chức hành chừủi cấp tỉnh,

cấp huyện; những người làm việc trong tổ chức chính trị xã hội - nghề nghiệp,
tổ chức xã hội, tổ chức xã hội - nghề nghỉệp được cấp ứiẩm quyền giao biên
chế, đang giữ một ừong các ngạch sau:

a) Ngạch cán sự mới (mã số 01.004).
b) Ngạch kế toán viên trung cấp mới (mã số 06.032).
c) Ngạch kiểm lâm viên trung cấp mới (mã số 10.228).
d) Ngạch văn thu viên trung cấp (mã số 02.008).
2. Viên chức là viên chức làm việc ở các bộ phận hành chính, tổng hợp,

quản trị văn phòng, tổ chức cán bộ, kế hoạch tài chính và các vị trí việc làm
không giữ chức danh nghề nghiệp chuyên ngành của đơn vị sự nghiệp công lập
mà đang giữ ngạch cán sự mới (mã số 01.004).

II. ĐIỀU KIỆN ĐĂNG KÝ Dự THI
Người dự ứii phải đảm bào đủ các tiêu chuẩn, điều kiện sau đây:
1. Được xếp loại chất lượng ở mức hoàn ứiành tốt nhiệm vụ ữở lên ừong

năm công tác liền kề trước năm dự thi nâng ngạch; có phẩm chất chúih trị, phẩm
chất đạo đức tốt;

2. Công chức, viên chức đang tì-ong ứiời gian bị kiểm ưa khi có dấu hiệu
vi phạm, xem xét xử lý kỷ luật, ứiực hiện các quy định liên quan đến kỷ luật, bị
kiến nghị xử lý vĩ phạm ứieo kết luận thanh tra, giải quyết tổ cáo và bị điều ừa
ứd chưa thực hiện ứìi nâng ngạch, thăng hạng ứieo quy định.

3. Có năng lực, trình độ chuyên môn, nghiệp vụ để đảm nhận vị ừí việc
làm tương ứng với ngạch công chức cao hơn ngạch công chức, viên chức hiện
giữ trong cùng ngành chuyên môn.

4. Đáp ứng yêu cầu về văn bằng, chứng chỉ và yêu cầu khác về tiêu chuẩn
chuyên môn, nghiệp vụ của ngạch dự thi.

5. Đáp ứng yêu cầu về thòri gian công tác tối ứiiểu của ngạch chuyên viên
và tương đương, tính đến hết thờỉ gian nộp hồ sơ là ngày 31/8/2023.

III. TIÊU CHUẨN Dự THI
Công chức, viên chức đăng ký dự thi phải đảm bảo các tiêu chuẩn về trình

độ đào tạo, bồi dưỡng cùa ngạch dự ứii như sau:
1. Ngạch chuyên viên (mã số 01,003) và ngạch văn thư viên (mã số

02.007) ứieo Thông tư sổ 02/2021/TT-BNV ngày 11/6/2021 của Bộ Nội vụ và



Thông tư số 06/2022/TT-BNV ngày 28/6/2022 của iBỘ Nội vụ sửa đổi, bổ sung
một số điều của Thông tư số 02/2021/TT-BNV ngày 11/6/2021 của Bộ Nội vụ;

2. Ngạch kế toán viên (mã số 06.031) theo Thông tư số 29/2022/TT-BTC
ngày 03/6/2022 của Bộ Tài chính quy định mã số, tiêu chuẩn chuyên môn,
nghiệp vụ và xếp lương đối với các ngạch công chức chuyên ngành kế toán,
thuế, hải quan, dự trữ;

3. Ngạch kiểm lếưn viên (mã số 10.226) theo Thông tư số 08/2022/TT-
BNV ngày 11/8/2022 của Bộ Nội vụ quy định mã số ngạch, tiêu chuẩn chuyên
môn, nghiệp vụ và xếp lương đối với các ngạch công chức ngành nông nghiệp
và phát triển nông ứiôn.

IV. HỒ Sơ ĐĂNG KÝ Dự THI
1. Bản sơ yếu lý lịch công chức, viên chức tiieo quy định hiện hành được

lập chậm nhất 30 ngày Uirớc ứiòri hạn cuối cùng nộ^ hồ sơ dự thi, có xác nhận
cùa cơ quan sử dụng công chức, viên chức.

2. Bản nhận xét, đánh giá của người đứng đầu cơ quan sử dụng công
chức, viên chức theo các tiêu chuẩn, điều kiện quy định tại Mục II Công văn
này.

3. Bản sao các văn bàng, chứng chỉ theo yêu cầu của ngạch đăng ký dự ứii
được cơ quan có thầm quyền chứng thực.

4. Bản sao quyết định tuyến dụng công chức, viên chức; bản sao các quyết
định ỉương để chứng minh có thời gian giữ ngạch.

Hồ sơ đăng ký dự ứii của mỗi công chức, viên chức được bò vào một bì
đựng riêng kích thước 250 X 340 X 5 mm (Kèm theo 02 ảnh 3x4 ghi rõ họ và
tên).

V. cơ QUAN, ĐƠN VỊ cử CÔNG CHỨC bự THI
1. Việc cử công chức, viên chức dự thi nâng ngạch, thăng hạng lên

chuyên viên và tương đương phải đảm bào nhu cầu còn thiếu so với cơ cấu
ngạch đã được cấp thẩm quyền phê duyệt tạm ứiời năm 2023. Trường hợp đã
vượt so với cơ cấu ngạch tạm thời được phê duyệt thì không cừ công chức, viên
chức dự thi đợt này.

2. Thông báo công khai việc thi nâng ngạch, ứiĩ thăng hạng lên chuyên
viên và tương đương trong cơ quan, đơn vị mình;

3. Tổ chức sơ tuyển hồ sơ và chịu trách nhiệm về điều kiện, tiêu chuẩn,
phẩm chất đạo đức, văn bằng, chứng chỉ, thời gian công tác của công chức, viên
chức được cừ dự thi.



4. Tổng hợp hồ sơ, biểu mẫu và có văn bản cử công chức, viên chức đủ
điều kiện, tiêu chuẩn dự thi ngạch, thi ứiăng hạng lên chuyên viên và tương
đưomg (gồm cỏ 03 Biểu đỉnh kèm Cóng văn này),

5. Công chức, viên chức dự ứii phải chịu ừách nhiệm về tính trung thực
đối với các nội dung ưong hồ sơ đăng ký dự thi. Mọi gian dối liên quan đến nội
dung hồ sơ dự thi sẽ bị xem xét xừ lý ứieo quy định của pháp luật.

Biểu mẫu, hồ sơ và văn bàn của cấp có thẩm quyền cử công chức, viên
chức dự thi nâng ngạch, thi ứiăng hạng lên chuyên viên và tương đương gửi về
Sở Nội vụ (qua Phòng Tồ chửc công chức, viên chức) chậm nhất là ngày
31/8/2023. Quá ứiòd hạn, cơ quan, đơn vị không gửỉ hồ sơ đăng ký dự thi xem
như không có nhu cầu cử công chức, viên chức ứii nâng ngạch, thi thăng hạng
lên chuyên viên và tương đương.

3. Miễn thi môn ngoạỉ ngữ
Công chức, viên chức được miễn thi ngoại ngữ thuộc một ừong các

trường hợp sau:

a) Tính đến ứiáng đủ tuổi nghi hưu còn dưới 05 năm công tác;
b) Có chứng chỉ tiếng dân tộc thiểu sổ hoặc ỉà người dân tộc ứiiều sổ đang

công tác ờ vùng dân tộc thiểu số;
c) Có bằng tốt nghiệp chuyên ngành ngoại ngữ cùng ừình độ đào tạo hoặc

trình độ đào tạo ngoại ngữ cao hơn so với trình độ đào tạo chuyên môn, nghiệp
vụ quy định ừong tiêu chuẩn ngạch dự thi;

d) Có bằng tốt nghiệp theo yêu cầu tìình độ đào tạo hoặc ở trình độ đào
tạo cao hom so với tiình độ đào tạo chuyên môn, nghiệp vụ quy định ữong tiêu
chuẩn ngạch dự tíii do cơ sở giáo dục nước ngoài cấp và đưọrc công nhận tại
Việt Nam theo quy định.

Sở Nội vụ báo các cơ quan, đơn vị và địa phương biết, ứiực hiện./.ĩ^
Nơi nhộn: GIÁM Đốc
- Như ừên;
- Phòng Nội vụ các huyện, thành phổ;
-Lưu:VT. /v _ 1,

í^yễn Hoầng Thông
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