UBND THANH PHO PHU QUOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH VA THCS BPoc lap - Tw do - Hanh phiic
NGUYEN TRUNG TRUC
$H: 681/KH-TH&THCS Durong Péng, ngay 23 thang 9 nam 2024
KE HOACH

Hoat dong cia cac phong hoc bo moén va thiét bi day hec
Nim hoc: 2024 -2025

Cin cir Ké hoach s6 494/KH-PGDDT ngay 26/8/2024 ctia Phong Gido duc va
Pao tao K& hoach trién khai thuc hién nhiém vy ndm hoc 2024-2025;

Thye hién K& hoach sé 628/KH-TH&THCS, ngay 16/9/2024 ké hoach trién
khai thue hién nhiém vu nam hoc 2024 — 2025 cta don vi;

Thye hién Ké hoach sé 680/KH-TH&THCS, ngay 23/9/2024 ké hoach Chi
dao quan ly, st dung, bao quan thiét bi gido duc, phong hoc b mén ndm hoc 2024

= 2025:
Can cir tinh hinh thue té ctia don vi.

Trudng Tiéu hoc va THCS Nguyen Trung Tryc xdy dung K& hoach hoat
dong cia cac phong hoc bd moén va thiét bi day hoc nim hoc 2024 — 2025, véi ndi

dung cu thé nhu sau:
L. PAC PIEM TINH HINH
1. Thuin loi:
- Ném hoc 2024 — 2025, Truong c6 41 16p voi téng s6 1.624 hoc sinh. Trong

do cap Tiéu hoc 15 16p véi 547 hoc sinh (khéi 1: 2 16p, khdi 2: 3 16p, khdi 3: 5 16p,
khéi 4: 3 10p, khbi 5: 2 16p) va cap THCS 26 16p véi 1.083 hoc sinh (khéi 6: 6 16p,

khéi 7: 7 16p, khéi 8: 7 16p, khéi 9: 6 16p).
- Co s& vt chét, trang thiét bi:

+ Phong hoc by mén: 6 phong (phong Am nhac; M§ thuat; Cong nghé;
KHTN; Tin hoc; Ngoai ngif) va 01 nha tip da chirc nang. Cac phong hoc by mon
déu trang bi diy du cac thiét bi, dd dung day hoc dam bao phuc vu day va hoc phu

hop véi doi vdi gido duc.

+ 01 phong kho hanh chinh - thiét bi day hoc.

- Gido vién giang day tich cuc, cé nhleu kinh nghiém, luén nhiét tinh, trach
nhiém, tich cye, ham hoc hoi, yéu nghé, gén bo v&i nha trudng, mong mudn nha
truong phat trién.

- Hoc sinh dd quen véi phuong phép déi méi, ¢ hung thu trong viéc sir
dung d6 dung thi nghiém, thue hanh. Do d6, hoc sinh ném kién thirc nhanh hon,

sdu hon va cé dugc k§ ndng thuc hanh.




2. Kho khin

- Tr uong mai thanh 1dp va 02 cap hoc nén Thiét bi, dd dung day hoc chua
duoc cung cp ddy di phan mon theo cac bo mén, khbi 1Gp.

- Phong hoc bd mdn Tin hoc, KHTN, Céng nghé, Ngoai ngir con thiéu so
v6i 86 16p hién co.

- Mot vai gido vién 16n tudi kha nang UDCNTT con chim nén ngai, thiéu
tich cyc trong viéc si dung DDDH, chua tich cyc tim hiéu hét tinh ning cla thiét
bi hién cé.

- Thiéu nhan vién thiét bi - thi nghiém nén chi phan céng kiém nhiém.

- Mbt s6 hoc sinh y thirc hoc tap thyc hanh chua tét.

3. Bién phap cai tién chit Iu’u‘ng“

- Tham muu véi Linh dao cac cip tiép tuc mua sfiim, bd sung thiét bi, db

ding, héa chét va diu tu thém phong hoc bd moén Tin hoe, KHTN, Cong nghé,
Ngoai ngit dam bao du theo Thong tu 13/2020/TT-BGDDT, ngay 26/5/2020 cia

Bo Gido dyc va Dao tao quy dinh.

- Tham muu véi Lanh dao cac cép tuyén dung vi tri nhan vién thiét bi, thi
nghiém va cong nghé thong tin.

L. MUC BICH, YEU CAU

1. Mue dich

- Tao sy doi méi tich cuc vé t chic hoat dong cua cac phong hoc bd mon
va st dung TBDH trong nha truong.

- Quén triét va nang cao y thirc, trach nhiém cia toan thé can bd, giao vién,
nhén vién, nguoi lao déng trong viée sir dyng phong hoc bé moén va TBDH phuc
vy hi€u qué cho cong téc chuyén mén gidng day ngay tir dau nim hoc va trong suot
qud trinh giang day ndm hoc 2024- 2025.

- Bay manh viée doi méi phtrong phap day hoc theo hudng phat tr ién ning
lue va phdm chét ctia hoc sinh, nang cao chat lrgng gido dyc toan dién.

- Phét huy vai tr6 va ndng cao hiéu qua st dung céc phong hoc by mén,
TBDH trong cac bd mén, rén luyén k¥ néng thuc hanh, van dung kién thirc d& hoc
vao thuc tién, gitp hoc sinh chii dong trong hoc tap va linh hdi kién thirc mén hoc
t6t hon gép phan ning cao chit [wong gido duc cla nha trudng,.

2. Yéu cin

- 100% gido vién thuc hién t6t cong tac khai théc, stir dung cac phong hoc bd
mén va TBDH, hoan thanh t8t nhiém vu dugc giao.

- Tép trung thuc hién co6 hiéu qua nhiém vu nim hoc 2024 - 2025 vé& phong
hoc b6 mon va TBDH ciia nha truong, dam bdo theo ké hoach gido duc va
CTGDPT méi.

IiI. NHIEM VU CHUNG
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- Thure hién chi dé niam hoc “Ddi mdi sdng igo, ndng cao chit lwong, doan
két kp cuwong”. Pua phong hoc b mén va TBDL vao hoat dong mot cach tich cuc,
6 hidu qua nham thye hién t6t nhiém vy ndm hoc 2024 —2025.

- T4 chirc phyc vy cho GV str dung cac phong hoc bo mon va TBDH khi lén
lap.

- B6 sung va hoan thién TBDH trong nha trudng trén co s& quy ché tiéu
chudn va cae Cong vin huong dan cua Bo Giao duc va Pao tao.

- Pép (g kip thoi va diy dui cho gido vién va hoc sinh céc didu kién dé thyce
hién nham gop phan ning cao chét lugng day va hoc.

- Nang cao nhan thire ctia can bg, gido vién, hoc sinh v& vi tri, vai tro va téc
dung cua phong hoc bd mén va thiét bi day hoc trong giang day, hoc tép.

- T6 chirc va van dong can b, gido vién ty lam dd dung day hoc va t6 chic
116i thi d6 dung day hoc phuc vu cho hoat dong day - hoc va céc hoat dong gido
duc khac.

- Ké&t hop voi chuyén moén tao sy chuyén bién t6t hon vé hidu qua st dung
phong hoc bd mén va TBDH cuia gido vién nhim thyc hién tot viéc doi mdi
phuong phap day hoc va CTGDPT méi.

- Pua ké hoach hoat dong ctia phong hoc b mon va TBDH vao trong ké
hoach chung cua chuyén mén, 1ap ké hoach cy thé vé cong tac str dung phong hoc
b6 mén va TBDH (cin ¢t vao ndi dung chuong trinh dé 1ap ké hoach).

- Lén danh muc céc tiét THTN, thuc hién ddy du sb tiét THTN theo chuong
trinh quy dinh

- T chirc kidm ké céc phong hoc b mén va TBDH, xdy dyng ké hoach va
thuc hién sira chita, mua sam TBDH dam béo du trang bi phuc vy cho hoat dong
day - hoc va céc hoat dong gido dyc khac.

- Luu da hd so, sb sach, lich biéu phan anh va chimg minh viéc sir dung
phong hoc b mén va TBDH theo tuan, thang, hoc ky, ndm hoc clia cdc ndm hoc.

- Thuong xuyén theo doi, kiém tra viéc quéan ly, khai thac, sir dung, béo
quén thiét bi day hoc ctia gido vién va giao vién quan ly phong hoc by moén va
TBDH.

Iv. CHi TIEU:

- Pam béo dii cac TBDH va thiét bi phong hoc b mén trong nha trudng.

- 100% gido vién dang ky sir dung thiét bi day hoc, phong hoc bd mén hién
c6 va tu lam PDDH trang bi phuc vu cho hoat dong day - hoc va cac hoat dong
giao dyc.

- 100% céc loai hd so sb sach gido vién quan ly phong hoc bo mon va thiét
bi gido duc ddy du, ding quy dinh, cdp nhét thong tin kip thoi, day du.

- 100% céc phong hoc bd mon, phong thiét bi gido duc phai c6 ndi quy.

SR Y

/R



4
- 100% gido vién st dung phong hoc bd mén va thiét bi day hoc c6 y thic
gilt gin, bdo quan, sip xép ngin ndp, don dep sach s¢ sau khi str dung,
= 100% hoc sinh khi vao phong hoc b mén phai tuin theo ndi quy va huéng
dAn cta gido vién.
- Gido vién quan ly thiét bi gido duc, phong hoc bd mon duge tip hudn, boi
dudng ddy .

V. TO CHUC THU'C HIEN

1. Hogt ddng ciia phong hoe bd mén:

- Phan cong gido vién phu trach phong hoc b§ mén theo ding chuyén mén
duge dao tao va dong thoi 13 gido vién day thuc hanh.

- Nha trudmng xép thoi khéa biéu tirng tiét day cac mdn Tin hoc, Ngoai ng,
Am nhac, Mf thuit, KHTN, Cong nghé trong ngay gifta céc lop, khéi 16p han ché
tring nhau.

- Gido vién phu trach phong hoc bo moén 1én danh myc TBDH cua b mén
phu tréch, thye hanh mdi mén mot quyén; hoan thanh ddy di céc loai hd so s6 séch
theo quy dinh [So ké hoach hoat dong (ndm, hoc ky, thang); Béo céo so két hang
thang, hoc ky, cudi nim hoc; $é danh muc cdc thiét bi day hoc; S8 theo dai siv
dung (nhét ky) phong hoc bd mén; S6 ly lich phong thue hanh bd mén; Cac loai
Bién ban kiém ké hang nim; K& hoach (T¢ trinh) tham muu stra chita, mua siim
thiét bi; C4c béan photé chimg tir sira, chita, mua sdm thiét bi; S6 vang xa hoi hoa

cong tac thiét bi; Noi quy phong hoc bo mén].
- Gido vién day c6 cdc moén thye hanh phai ding ky lich, ding ky mugn
TBDH trong timg hoc ki thé hién r6 rang, cu thé ngay day, tiét day thir méy tr ong

budi, tiét bao nhiéu cia chuong trinh (cy thé trong ké hoach bai day — phén phdi
chuong trinh). Phdi hop chudn bi trude dé dam bao céc tidt day thuc hanh,

- B6 tri phong hoc bo mdn c6 du ban ghé, to dung TBDH, bang tir chéng loa
(bang trugt), tivi man hinh 16n, hé théng quat, may lanh (néu c6), anh séng, hé
théng mang - Internet, treo tranh céc nha Bac hoc ¢6 lién quan cac mon,.

- Giang day ¢ phong hoc bé mén theo ding thoi khoa bleu dung budi, ding
tiét theo ké hoach bai day — phan phéi chuong trinh va thir tur tiét trong budi.

- Chuyén dbi hoc sinh tir phong khéc sang phong hoc b mén va nguoe lai
phai dam bao trit tu.

- Té trudng chuyén mén chju trach nhiém to chie thye hign ké hoach hoat
dong va thoi khoa biéu cua phong hoc bd mén theo tuén, thang, hoc ki, ndm hoc;
gidm sat hoat dong ctia phong hoc bo mén theo quy dinh cia co sé gigo duc phd

thong,.

- Pinh ki kiém tra danh gi4 cac hoat dong ctia phong hoc bé mén theo ké
hoach cta nha truong,

- Lap bdo cdo dinh ky, thudng xuyén vé cong tac thiét bj day hoc ctia phong
hoc bo mon.




2. Hoat dong ciia phong TBDH:

- Phén céng gido vién phu trich phong TBDH theo ding quy dinh.

- Sép xép lich tryc cho mugn TBDH céc ngay trong, tudn va t6 chiic vé sinh
phong TBDH hang tuén.

- Trén co s¢ ban déng ki muon TBDH cla gido vién, giao vién phu trach
TBDH lap ké hoach cu thé, chudn bi thiét bi dé gido vién mugn. Phan anh TBDH
clia gido vién mugn trong ho so luu cia gido vién phuy trich.

- Céng tac kiém tra danh gid duogc thyc hién thudong xuyén theo ké hoach
cua nha truong.

- Bdo quan va sip xép khoa hoc céc thiét bi theo nhém, chiing loai thiét bi va
theo khoi 1dp.

- Lép ké hoach mua sdm b sung, stra chita nhimng thiét bi don gian va thanh
ly, tiéu huy thiét bi, hoa chét hong, hét han sir dung,

- Quan ly, luu gilt va stir dung hé théng hd so, sd sach theo déi viée quén 1y,
khai thac, sir dung va bao quan thiét bi day hoc.

- Lap béo cao dinh ky, thuong xuyén vé cong tac thiét bi day hoc.

- Thyc hién ddy di céc loai hd so sb sich theo quy dinh [So ké hoach (Ke
hoach ndm, hoc ky, thang); Bao cao so két hang thang, hoc ky, cudi ndm hoc; SH
danh muc céc thiét bj day hoc; S theo dbi sir dung thiét bi glao duc (so su dung
cho viéc theo doi cac tiét; s sir dung theo doi cho viée muon va tra; so thong ké
theo ddi viée sir dung thiét bi day hoc ctia gido vién theo thang; 36 theo dbi thiét bi
do thay va tro ty lam); Céc loai bién ban kiém ké hang ndm; Cac ban ph6td chimg
tir mua sam thiét bi; S6 vang xd hoi hoa cong tic thiét bi; Noi quy phong Thiét bi
day hoc; Ho so Hoi thi DDDH héng nam)].

3. Khai thac, sit dung TBDH trén lép:

- Tht ca cac tiét day trén thoi khoéa biéu timg mén ¢6 TBDH theo quy dinh
thi gido vién déu phai ding ky muon va sir dung khi 1én 16p.

- Gido vién bo mon phai dang ky mugn TBDH trong ting > hoc ki, ¢4 niim thé

hién 16 rang, cu thé npay day, tiét day thir mdy trong budi, tiét bao nhiéu cla ké
hoach bai day — phan phdi chuong trinh.

IV. KE HOACH HOAT PONG HANG THANG

Thang N§i dung cong viéce Ngwoi thire hién Ghi cha
- Phan cong gido vién phu trach- Lanh dao nha truong.
PHBM va TBDH.

- Sép xép thoi khoa biéu cho ting ndi- Lanh dao nha truong.
8/2024 dung day hoc cua tirng mon hoc coé

st dyng PHBM va TBDH. ”
- Kiém tra, ra roat, thong ké PHBM- Cac T6 va GV phy

‘1

va TBDH. trach.
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- Vé sinh, sip xép trang thidt bi
PHBM va TBDH hop ly, thudn tién

quan, quan ly.

- Xay dung ké hoach sira chita, khic
phuc cac thiét bi hu héng, mua sim
bd sung TBDH tham muu véi Linh
dao.

- Thong bio danh myc té¢i gido vién.

- GV muon TBDH.

- Hoan thién céc loai hd so sb sich.

cho viéc khai thac, st dung, bao

- GV phu trach va GV.

L Cac To va GV phy
trach.

- GV phu trach.
- GV phu trach va GV.
- GV phu trach.

9/2024

- Xay dung K& hoach quan ly, khai
thac, st dung, bao quan PHBM va
TBDH.

L X4y dung ké hoach hoat dong cua)
PHBM va TBDH.

- Thong bao danh muyc t¢i gido vién.

- GV mugn TBDH, nhic nhé gido
vién mugn tra TBDH dung lich.

- GV muon tra phong hoc bd mon.

- Téng hop GV muogn tra PHBM va
TBDH trong thang.

- Hoan thién cac loai hd so sb sach.

- Lanh dao nha truong,

- Lanh dao nha truong.

- GV phu trach.
- GV phu trach va GV.

- GV phu trach va GV.
- GV phu trach.

- GV phu trach.

10/2024

L Hoan thién K& hoach quan ly, khai
thac, st dung, bao quan PHBM va
I'BDH.

- Hoan thién k& hoach hoat dbng cuia
PHBM va TBDH.

- Thong bao danh muyc t6i gido vién.

- GV muon tra PHBM va TBDH.

- Téng hop GV muon tra PHBM vj
TBDH trong thang.

- Hoan thién cac loai hd so sb sach.

- Xay dung KH va t6 chiic cac Hoi
thi nhu: San phdm KHKT, cudc thi
trén Internet,... theo cap trén.

- GV phu trach.

- GV phu trach.

- GV phu trach.
- GV phu trach va GV.
- GV phu trach.

- GV phu trach.
- GV phu trach va Lénh|
dao nha truong.

11/2024

- Thong bao danh muc téi gido vién.

- Dén doc GV sir dung PHBM v
TBDH.

- GV muon tra PHBM va TBDH.

- Phat dong phong trao sir dung

- GV phuy trach.
- GV phu trach.

- GV phu trach va GV.
- GV phu trach, LD nh3

PHBM va TBDH mimg Ngay Nhatruong va GV.




piao VN 20/11.

- Tong hop GV mugn (rda PHBM v
TBDH trong thang,.

- Hoan thién cdc loai ho 50 sb séach.

- Xay dyng KH va t6 chirc cic Hoi
thi do cAp trén tb chirc.

- GV phu trach.

- GV phu trach.
- GV phu trach va Lénh
dao nha truong,.

12/2024

- GV muon tra PHBM va TBDH.

L Tong hgp GV mugn trda PHBM va
TBDH trong thang,

- Sép xep bio quan, phin loai klem
ké, thiét bi chuan bi bdo cdo so két
HKI tinh hinh khai thac va sir dung
cho LB nha truong.

- TS chirc sira chfra, bdo tri, bao
dudng, mua siam, bo sung cac TBDH
bi tiéu hao, hu hong, mat mat.

- Hoan thién cac loai ho so s6 sach.

- Kiém tra vige quan ly, khai thac, s
dung, bao quan, ké hoach hoat dong
PHBM va TBDH.

- GV phu trach va GV.
- GV phu trach.

- GV phu trach va GV.

- GV phy trach va Lénh
dao nha truong,.

-GV phu trach.
. C4c T6 va Lianh dao nha

truong.

01/2025

- B6 sung kip thoi TBDH.,

- GV mugn tra PHBM va TBDH.

- Tong hop GV mugn tra PHBM va
TBDH trong thang.

- Tb chirc danh gia viéc quan ly, khai
thac, sir dung, bao quan, ké hoach|
hoat dong PHBM va TBDH.

- V& sinh, sip xép PHBM va TBDH.

- GV phu trach.
- GV phu trach va GV.
- GV phu trach.

i- Cac To va Lanh dao nha

truong,.

- GV phu trach va GV.

02/2025

- V& sinh, sép xép PHBM va TBDH.
- GV muon tra PHBM va TBDH.

- Téng hop GV mugn trd PHBM va
TBDH trong thang.

. Thiic ddy phong trio khai thic, st
dung PHBM va TBDH cua GV.

- GV phu trach va GV.
- GV phu trach va GV.
- GV phu trach.

- GV phu trach va céc T0.

3/2025

L Pon doc viée khai thac, st dung
PHBM va TBDH.

- GV muon tra PHBM va TBDH.

- Téng hop GV mugn trd PHBM v
TBIDH trong thang.

- Hoan thién céc loai hd so s6 séch.

- GV phu trach va cac Tb.

- GV phu trach va GV.
- GV phu trach.

- GV phu trach va céc T6.

- Kiém tra viéc quan ly, khai thac, s

- Cac T6 va Lénh dao nha
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ung, bao quan, ké hoach hoat dongj
PHBM va TBDH.

- Xay dung KH va t6 chic cac Hoi
thi do cdp trén tb chic.

truong.

i+ GV phu trach va Léanh

dao nha truong.

5 F GV mugn tra PHBM va TBDH.

- T chire dénh gia viée quan 1y, khai
thac, st dung, bado quan, ké hoach
hoat dong PHBM va TBDH.

L X4y dung K& hoach va td chic Hoi
thi PDDH. .

- Tong hop GV.muon tra PHBM va
TBDH trong thang.

- Xay dung KH va t6 chite cic Hoi
thi do qép trén td chire.

i- Cac T6 va Lanh dao nha

truong.

- GV phu trach va LD nha
trrong,.

- GV phu trach va GV,

- GV phu trach.

6 GV phu trach va Lénh

dao nha truong.

L Téng hgp GV st dung PHBM va
TBDH trong ca niam hoc.

- Thu h("ii? kiém ké TBDH theo danh
muc, to chirc bao quan, bao dudng
dung quy dinh.

- XU 1y hd so s6 sach, TBDH chuén
bi cho Hoi dong nha trudng kidm ké.
- Tong hop béo cho tdng két va raf
kinh nghiém viéc quan ly, khai thac,
st dung, bdo quan, ké hoach hoat
dong PHBM va TBDH.

L T6 chirc kidm ké, thanh Iy TBDH]
theo ké hoach ciia trudng.

- Lén ké hoach mua sfim, sta chita b
sung, thiét bi day hoc chuén bi cho
nam hgc mai.

- GV phy trach.

- GV phy tréch, cc T4 va)
GV.

- GV phu trach.

L GV phu trach va céc T6.

- GV phu trach, cac T4 va
GV.

o GV phu trach va LD nha

truong,

& thang 7

- Kiém ké niém phong tat ca céc loai
thiét bi, DDDH, danh gia hién trang
céc loai thiét bi, cha y cée loai thiéy
bi hu hong khéng thé sira chita hoiic
phuc hdi duge, bdo cdo Lanh dao cd
hudng giai quyet

hoc trong hé.

- GV phuy trach.

L TG chire vide bao quéan thiét bi dayr GV phu tréach.

Trén day la Ké hoach hoat dong cuia cdc phong hoc bd mén va thiét bj day
hoc nim hoc 2024 -2025 cia truong Tiéu hoc va THCS Nguyén Trung Tryc. Dya
vao ké hoach hoat dong ctia nha truong, gido vién phu trach quéan ly phong hoc bo
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mén va thiét bi gido duc cu thé hoa ké hoach hoat dong cta phong hoc bo mdn va
thiét bi gido duc dang phu trach quéan Iy va trién khai, t6 chirc thuc hién dén toan
thé can bd, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong, hoc sinh trong nha trwong; Pho
Hicu tru‘orng chuyén mon phuy trach chi dao, td chic, theo doi, kiém tra, glam sat,
dén dbe viée thue hién ké hoach hoat dong ctia cac phong hoc b mon va thiét bi
gido duc dé ra. D& nghj toan thé can b, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong va
hoc sinh thye hign nghiém tac va hi¢u qua. Trong qué trinh trién khai thuc hién,
néu c6 gi kho khiin, vudng méc lién hé Lanh dao nha truong dé cung thdo gé./.

U TRU()‘N G

Noi nhin:

- Phong GDDT tp Phu Qubc;

- PHT;, cac td CM, td VP,

- GV quan ly PHBM va TBDI1,;

- Toan thé CB,GV,NV,NLD;

- Website ctia truong;

- Luw: VT, HT, CM, TB, PHBM hd so.

T,
“Npuyén Anh Khoa
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