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L. CAN CU PHAP LY

- Chi thi sb 16/CT-TTg ngay 18/6/2018 cua Thu tuéng Chinh phu vé viée
ddy manh thye hién ddi méi chuong trinh, sich gido khoa gido duc pho thong theo
Nghi quyét s6 88/2014/QH13 ngay 28/11/2014 cia Quéc hoi vé& d6i méi chuong
trinh, sach gido khoa gido duc phd thong;

- Thong tu s6 32/2018/TT-BGDDT ngdy 26/12/2018 ctua Bo Giao duc va
Pao tao vé ban hanh Chuong trinh gido duc phd théng;

- Théng tu sb 16/2019/TT-BGDDT ngay 04/10/2019 cua Bé Gido duc va
Do tao hudng din tiéu chuin, dinh mtc st dung may méc, thiét bj chuyén diing
thudc linh vire gido duc va dao tao.

- Théng tu s6 13/2020/TT-BGDDT ngdy 26/5/2020 cua B4 Gido duc va Dao
tao ban hanh quy dinh vé tiéu chudn CSVC céc trrong mam non, Tiéu hoc, Trung
hoc co s&, Trung hoc phd thong va trudng phd théng co nhidu cép hoc;

- Théng tu s& 14/2020/TT-BGDDT ngay 26/5/2020 ctia Bé Gido dyc va Dao
tao ban hanh Quy dinh phong hoc bd mén ctia co s¢ gido dyc phd théng;

- Théng tu sé 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nim 2020 cua Bo
trudng Bo Gido dyc va Pao tao ban hanh Piéu 18 Trudng trung hoc co s0, truong
trung hoc phd thong va trudng phd thong cé nhidu ¢ip hoc;

- Théng tu s6 37/2021/TT-BGDDT ngay 30/12/2021 cua B Giado duc va
Pao tao ban hanh danh muc thiét bi day hoc tdi thiéu cép Tiéu hoc;

- Théng tu sé 38/2021/TT-BGDDT ngay 30/12/2021 cua Bo Giao duc va
Dao tao ban hanh danh muc thiét bi day hoc t8i thiéu cép THCS;

- Coéng véan so 428/BGDDT-CSVC ngay 30/01/2019 cua B6 Gido duc va
Pao tao quy dinh v& viéc thuc hién Pé 4n bao dam co s& vit chét cho chuwong trinh
gido duc mam non va gido duc pho thong giai doan 2017 - 2025;

- Cong van s6 1273/SGDPT-GDPT, ngay 29/8/2025 cua S¢ Gido duc va
DPao tao V/v hudng dan thue hién nhiém vy gido duc phé théng nam hoc 2025 -
2026;

- K& hoach sb 258/KH-TH&THCS, ngdy 22/9/2025 ké hoach trién khai thyc
hién nhiém vu ndm hoc 2025 — 2026 cua don vi;
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- Ké hoach gido dyc nha tr uong, K& hoach tai chinh nim 2025, 2026 cuia

trudng Tiéu hoc va THCS Nguyén Trung Truc;

- Tinh hinh thuc té, turO’ng Tiéu hoc va THCS Nguyén Trung Truc xdy dung
Ké hoach phat trién co sé vat chét, thu vién, thiét bi va cong ngh¢ (CSVC, TV,
TB&CN) cua nha trudng ndm hoc 2025 - 2026, véi nhitng ndi dung cu thé nhu sau:

I1. BOI CANH NHA TRUONG

2.1. Béi canh bén trong

2.1.1. Dic diém tinh hinh nha trieong

a. Tinh hinh hoc sinh

- Tdng sb: 1.680 hoc sinh véi 41 16p, trong d6 cép tidu hoc 15 16p véi 603 hoc
sinh, binh quan 40,3 HS/16p, 100% hoc 2 bubi/ngay, 100% sb HS 16p 1, 2 tham gia
hoc ty chon mén Tleng Anh, 100% s& HS 16p 3, 4, 5 hoc Tleng Anh va Tin hoc
theo CTGDPT méi; cap THCS 26 16p v6i 1.075 hoc sinh, binh quan 41,4 HS/16p.

- 86 liéu cy thé:

Khoi/l6p | S816p | S&luwgng hoc sinh Nie |
Mot 3 124 63
Hai 2 76 45
Ba 3 122 59
Bén 4 166 84
Nim 3 117 58
Sau 6 251 120
Bay 6 254 121
Tém 7 279 143
Chin 7 291 146

Céng 41 1680 839

b. Tinh hinh dgi ngii cdn bg, gido vién, nhdn vién

- Tong 82/56 nit, trong d6: Bién ché 72/48 nit (ving mit 2), Hop ddng 10/8
nit. Phan bé thanh 08 té: 07 td chuyén mén, 01 t6 vin phong Chi bd c6 38/24 nit
dang vién; Chi doan c6 21/17 nit doan vién (ké ca hop dong)

- 86 liéu cy thé:

Téng | CBQL | TPT | Gifo vién | Nhén vién Hop dong trudng




82 03 01 65 03 10

c. Thuc trang co so vt chdt nha truong
Bang c.1. Thong ké hang muc CSVC, TB&CN ciia trudng nim hoc 2025 - 2026

STT Noi dung S$6 lwong Binh quén (chuin)
I S$6 phong hoe/sd 16p 30 0,9 phong/16p (0,6 phong)
1 Phong hoc kién ¢6 30 1,5m%hs
Il |Tdng dién tich dit (m?) 6.261,10m> 3,73 m¥hs (8m>)
Il | Dién tich sin choi, bii tp (m?) 3.762m? 2.26m?hs
IV | Téng dién tich cic phong 2.415 m? m?
Khéi phong hoc tap
1 Dién tich phong hoc () 60,8m> 1,35m%hs (1,5m? hs)
2 |Dién tich phong Am nhac () 91,2m> 2,02m%hs (2,25 m%hs)
3 | Dién tich phong Mi Thudt (nr’) 91,2m? 2,02m%hs (2,25 m*hs)
4 Dién tich phong Cong nghé (m?) 91,2m? 2,02m%hs (2,25 m%hs)
5 |Dién tich phong KHTN (m’) 91,2m? 2,02m%hs (1,85 m%hs)
6  |Dién tich phong hoc Tin hoc (n?) 91,2m? 2,02m%hs (1,85 m%hs)
7 | Dién tich phong Ngoai ngit (m°) 91,2m? 2,02m%hs (1,85 m¥hs)
8 Dién tich phong da chirc ning 0 (1,85 m*hs)
9 |Dién tich phong hoc bé mén Khoa hoc xd héi 0 (1,5 m%hs)
Khéi phong ho trg hoc tip
1 Dién tich phong Thie vién (m°) 60,8m? 0,04m?%hs (0,6 m* hs)
2 Dién tich phong thiét b gidio duc 60,8m> (48 m%/p)
3 g%ﬁﬁ%ﬁ%ﬁ%ﬁ)fﬂm Whoe dwomgva GD| oy 12 | Pgp tmg chudn (24 m?)
4 | Dién tich phong truyén thong - Pocm — Déi () 60,8m> Pap tmg chudn(54 m%p)
5 Dién tich phong t6 chitc Pang — Chi doan (m?) 12 m? Pip tmg chudn(12 m*p)
Khdi phong phu trg
1 | Dign tieh phong bop (n® 01 2m? (?épo‘ﬁ;%;gﬁ‘i’)
5 gf: 11:;2}/’11 }()’::?)ng cdc 10 chiyén mén — phong nghi 30,4 m? Bép tmg chuén (30 m?)
3 |Digntich phong Y 18 trieomg hoc (m?) 30,4 m? Dap tmg chudn (24 m?)




Dién tich nha kho(m?)

48m?

Pap ting chuin

4
(48 m?)
5 | Dién tich khu dé xe HS (m?) 182,4m? (0,9m%xe dap)
; Dap ting chud
6 Di¢n tich khu dé xe GV (m?°) 180m? o u;ng ¢ uan
(2,5m?/xe may)
7 Dién tich khu vé sinh HS (m?) 387,2m* | Pdp tmg chuin (0,06m%hs)
o - > 5 Dap ting chudn
8 Dién tich khu vé sinh GV (m°) 105,6m (0,06m%gy)
Khu sin choi, thé duc thé thao
| \Dién tich Sén trieong (m’) 3.762m*  |Pép tmg chuén (1,50m%hs)
2 |Dign tich Sin thé duc thé thao (m?) 3.762m?  |Pap tmg chudn (0,35m?hs)
e o7 ; . Pap timg chudn
2
3 Dién tich Nha da néing (m°) 515,1m (450m?/nha)
héi phuc vu sinh hoat
1 |Dién tich nha bdo vé (m°) 10,5m? Pap tmg chudn
2 |Dign tich Cén tin (n?) 91m?
2 FTIr PR Ri Jaiak c e )
v g‘é))ng so thiet bi day hoc toi thiéu (Pon vi tinh: S5 bd/lép
1 |Khéilop I 3 1bo/116p
2 |Khoildp 2 2 1bo/116p
3 |Khoilop3 3 1b6/116p
4 | Khoilop 4 4 0
5 |Khoilép 5 3 0
6 |Khoildp6 6 1b3/116p
7 |Khéilsp7 6 0
8 |Khéilop8 7 0
9 |Khdildp 9 7 0
VI | Téng s6 thiét bj ding chung khiec S6 thiét bi/lop
Téong s6 mdy vi tinh dang dwpe sir dung phuc vu Af s
1 o tip (Bow vi tinh: bg) 41 01hs/bo/gic hoe
2 Ti vi théng minh 37 hoip hc:ng PQC’ P ht’).ng hoc
b6 mon 01 cai
3 | Mdy chiéu 0
4 May in, scan 05




5 My in mau 01
6 Cat sét 0
7 My photo 02
8 My tinh phuc vu quan Iy 07
9 My Laptop quan Iy 03
10 |H6 boi 01
11 Thiét bi khdc (loa di dong) 02

Bang c¢.2. Pdnh gid thue trang co so vt chdt (ti san c6 dinh) ciia truong

Chit | Béi chiéu CSVC hi¢n
Péi twgng | Pon . |luomg c6
. sivdyung |vitinh| SO s0 voi yéu clu ciia
. Ten lwong CTGDPT 2018
hi¢n co
HS | GV Chura ddp | Pdp 1ing
ing
1 |Pia diém, quy md, dién tich m? |6.261,10| Dam X
bao
II | Phong hoc, phong chire niing
2.1|Khéi phong hanh chinh qudn X |phong| 05 bam X
i bao
2.2| Khéi phong hoc tép X X | phong 37 bam X
bao
2.3| Khdi phong hé tro hoc tdp x | x |phong| 04 | Dam X
bao
2.4| Khéi phy tro x | x |[Phong| 07 | Pam X
bao
2.5 | Khu sén choi, thé duc thé thao | x x | Khu 04 bam X
Vire bdo
2.6| Khoi phuc vu sinh hogt X X | Phong 02 Dam p 4
bao
2.7\Hg ting ky thudt: H thong| x | x | Hg 04 | Pam X
cdp nueée sqch; cdp dién; chita thong bdo
chday
2.8 (Puong truyén Internet X x |Puong| 05 Pam .4
truyén bdo
2.9 \Wifi x | x | Ca 16 Pam %
bao

o
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2.1 dC(mz era

|

X

Céi

58

Pam
bao

|

Bang c.3. Ddnh gid thuc trang thiét bi day hoc, gido duc ciia truong

_ |Péi chiéu thiét bi day hoe, gido
Péi twone 5 S0 | due hién co so véi yaéu1 cfiu ‘cﬁa
TT Tén thit bi 7% | bon Tlweng | CTGDPT 2018 (mé ta 16 tinh
’ sit dung | vitinh| hién trang)
HS | GV « Chiea ddp tng | Pdp timg
I |Thiét bi dung chung

1.1 |Mady tinh X X Cai 48 X

1.2 | Mdy chiéu X | x | ca 0 X

1.3 |77 vi théng minh X X Cai 37 X

1.4 |Bang nhém X X cdi 0 X

1.5 (Tt dieng thiét b X | x | céi 06 X

1.6 \Bang phu X céi 0 ®

1.7 |Gid treo tranh X cai 0 X

1.8 | Mdy in, scan X cdi 05 .2

1.9 | Mdy in mau X cai 01 X

1.10 | Cat st x | x| c& | 0 X

1.11 | Mdy photo X X cai 02 X

1.12 | May Laptop qudn Iy X cai 03 X

1.13 | H6 boi X | x | cai | 01 X

1.14 | Thiét bi khic (loa di| x X cai 02 X

dong)

II |Thiét bi day hoc lép

2.1 | Thiét bi day hoc Iép 1 x | Bb 02 X

2.2 | Thiét bi day hoc lép 2 X Bo 04 X

2.3 | Thiét bi day hoc I6p 3 x | B6 02 X

2.4 | Thiét bi day hoc 16p 4 x | Bb 0 X

2.5 | Thiét bi day hoc lép 5 X Bo 0 X

2.6 | Thiét bi day hoc lop 6 X Bo 02 X

2.7 | Thiét bi day hoc lop 7 X B6 0 X




2.8 | Thiét bj day hoc 16p 8 x | Bb 0 X
2.9 | Thiét bj day hoc I6p 9 X Bo 0 X

III | Thw vién

3.1 |Tu, ké thir vién X X cai 11 X
3.2 | Sdch gido khoa X X |Quyén| 2889 X

3.3 |Sdch nghiép vu X x |Quyén| 865 X

3.4 | Truyén tranh X Quyén | 1062 X

3.5 |Sdch bdo tap chi X x |Quyén| og X

3.6 Sdch tham khao X x | Quyén| 209 X

3.7 |Sdch Bde Ho X x |Quyen| 43 %

3.8 ISdch Pao dire X X Quyén 30 X

3.9 Sdach Phdp ludt % x |Quyén| sy X

2.1.1. Piém manh ciia nha truwong

- Truong méi thanh 14p, duge xdy dung khang trang, CSVC, trang thiét bi,
CNTT duge trang bi day du dap (tng CTGDPT 2018; co ban dép ting cac tiéu chi
truong Chuan qubc gia.

: Nha trudng c6 du ngudn nhén lyc @8 t8 chire giam sét, danh gia k& hoach
mua sam, sta chita, bd sung, tiép nhan va st dung CSVC, TV, TB&CN & nha
truong. Hidu trudng 1a ngudi ding dau don vi cung tham gia nén vi¢c giam sat,
danh gia ké hoach mua sim, stra chita, bd sung, tiép nhan va str dung CSVC, TV,
TB&CN & nha trudng dién ra céch thuén loi.

- Pa sb GV biét khai théc triét ¢é cong ning clia céc trang thiét b trong day
hoc.

- Pa sb HS tuong tac CNTT tbt nhu hoc truc tuyén, str dung mdy tinh khi
hoc Tin hoc, Ngoai ngft cling nhu thao tac tot trong céc gid hoc vin héa cung GV.

- Khuén vién rong rai, khang trang, b tri cdy xanh, phong ¢ hop 1y, canh
quan sdng - xanh - sach - dep va an toan Ia mdi trudng tdt cho CB,VC,NLP va HS
coOng tac va hoc tap.

- Kinh phi nha nudc cAp hang nim dam bao chi luong va chi thudng xuyén;
dam bao mot phan trang bj CSVC, TV, TB&CN phuc vu cong tac day hoc.

- Nha trudng luén duge bao quéan co so vat chét kha tét nén ludn tao duogc su
khang tr ang, sach s&, trang thiét bi ddy du dé phuc vu cho viéc day va hoc, tir @6
da tao cho gido vién, phu huynh, cha me hoc sinh phén khéi trong nim hoc méi.

- Co s& vat chét cia nha truong duogce chia lam 3 nhém nhu sau:
+ Khéi phong hoc, khdi phong hd tro hoc tép, khéi phu tro, khéi phuc vu
sinh hoat, sin choi béi tdp, ha tang k¥ thuat,...
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+ Thiét bj day hoc: Thiét bi ding chung va thiét bj day hoc lop;

+ Thur vign: Sach gido khoa, séch thu vién (nghiép vu va tham khao), truyén
tranh, sach phap luét,....

2.1.2. Biém yéu ciia nha trirong

- Truong méi thanh 18p nén con thiéu mot sb sach, trang thiét bi diing
chung, thiét bi day hoc theo CTGDPT mdi.

- Nha truong chua di bién ché gido vién dugce giao, bién ché chua du theo
dinh bién, con hgp dong nhiéu gido vién, thi€u nhén vién thiét bj - thi nghi¢m, y té
hoc duong, gido vy, quén trj cong s&, tu van tdm I vis

- Nha trudong chi ¢6 01 nhan vién thu vién, chL’ra ¢ nhén vién thiét bj, thi
nghiém nén vigc gidm sat, danh gia ké hoach mua sim, sta chita, bd sung, tiép
nhén va st dung CSVC, TB&CN & nha trudng cling gip khong it khé khan.

- Kinh phi mua sim trang thiét bj dé phuc vu cho céng tic day hoc theo
chuong trinh GDPT 2018 khd 16n, nha truong khong tu chii ma phai phy thude vao
kinh phi dugc duyét ctia cap trén.

- Van con tinh trang GV déi khi chua chit dong str dung thiét bj day hoc, @
ding day hoc khi giang day vi da phan 1a str dung CNTT va thiét bi day hoc chua
day du.

- Van con HS thao tc dd dung hoc tap chua thanh thao.

- Phong hoc theo chqu h}'én tai kha chét hep so vdi sT s6 hoc sinh (Binl}
quén 40,2 HS/1ép doi voi cap Tieu hoc; 41,4 HS/I6p doi véi cap THCS). Ban ghé
va tu chiém cho nhiéu, it dién tich trong nén rt khé khin trong t6 chirc hoat dong
nhém va gbc hoc tip cho hoc sinh.

- Trang thiét bj va Cong ngh¢ chua di dép ting ’sé luong HS/I6p can, vi
nhi€u lép trén 35 HS do6i véi cap TH, trén 40 HS dbi vdi cdp THCS nhung
TB&CN duge cdc cap trang bj chi ¢6 s6 lugng 40 (nhu méy tinh, ban HS ngoi hoc
c6 bang tinh twong téc tai phong Ngoai ngit,...).

2.2. Bbi cAnh bén ngoai

2.2.1. Thoi co

- Néam hoc 2025 - 2026 14 nam hoc t’iép theo trién khai chwong trinh gido
duc pho thong 2018 theo tinh than Nghj quyét 50 29-NQ/TW ngay 04/11/2013 cua
Ban Chép hanh Trung wong bang khoa XI “Vé d6i méi can béan, toan dién gido
duc va dao tao, dap tmg yéu cau cong nghiép hoda, hién dai ’hé.':l’ trong diéu kién
kinh t€ thi truong dinh huéng x3 héi chil nghia va hoi nhép quoc te”.

- Nam hoq 2025 - 2026 1a ndm hoc dau tién thue hién Nghi quyét Dai hoi
dai biéu toan qudc lan thtr XIV cfla, Dang, la nam hoc ca nude thuc hién mo hinh
theo chinh quyén dia phuong hai cap, ciing la ndm ca nude vu tién quan tam, tap
trung dau tu dé hi¢n dai héa, dot phd phat trién gido dyc va dao tao (GDDBT).

- Nam hoc 2025 - 2026 la ndm hoc tié‘:;p tuc ddy manh viéc Umg dung cong
ngh¢ thong tin, chuyén ddi s0 va thong ké chat lugng trong gido duc; ndm hoc tiep
tuc thye hi¢n Chi thi s6 33 cta Thi twéng Chinh phu vé chong tiéu cuc va khac
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phuc bénh thanh tich trong gido duc gan v6i cude véan dong “Hoc tép va lam theo
tu tudng, dao dirc va phong cach H6 Chi Minh”, “Mbi thdy gido, cd gido la mot
tam gurong dao dirc, tir hoc va sang tao”.

- Cong nghé thong tin phat trién manh gitp cho moi tang 1ép nhan dan nim
bét duoc thong tin vé gido duc nhanh, tir do c6 sy thdu hiéu va chia sé ddi véi nha
trudng trong qud trinh trién khai nhiém vu day hoc va gido dyc.

- Nganh gido duc cua Pht Quédc duge S&, Phong VHXH, UBND, Phong
VHXH dic khu Phti Quéc dau tu trang thiét bi day hoc, gido duc can thiét thuc
hién CTGDPT 2018.

- Chinh quyen dia phuong quan tam dén ddi méi CTGDPT 2018, dau tu xay
dung co s& vat chat dap ung yéu cau day va hoc tao diéu kién cho K& hoach gido
duc ctia nha trudng duge trién khai dong bd, ding quy dinh.

- Kinh t& ctia dic khu ngay cang phat trién, ngan sach danh cho Gido duc
ngdy cang ting, quan tdm dau tw co s& vat chit, thiét bj day hoc.

- Trinh d¢ dan tri ciia PHHS ngay cang cao thuén lgi cho nha truong trién
khai dong bo thuc hign CTGDPT 2018.

- Thyc hién tét quyén tur chu ctia nha trudng trong viéc thuc hién ké hoach
gido duc trén khung CTGD ctia B6 Gido duc va Dao tao. A

- Puge sy quan tam chi dao sau sat cua S& Gidao duc & DPao tao, Pho é
VHXH, chinh quyén dia phwong va toan thé cac ban nganh dia phuong, dugc Ba 3
dai di¢n CMHS, Hoi khuyén hoc tao moi diéu kién thuén lgi dé nha trudng hod
thanh t6t va xuét sfc nhiém vu.

- B0, S& Gido dyc & Pao tao td chirc t6t cac 16p tap hudn, bdi dudng vé
trién khai thuc hién CT GDPT 2018.

2.2.2, Thach thire

- Chét luogng dbi ngii can bod quan ly, giao vién, nhan vién phai dap ting yéu
céu ddi méi CTGDPT. Doi ngii phai biét khai théc, mg dung hidu qua cong nghé¢
théng tin, chuyen dbi sb va thong ké chét lugng trong ddi méi quan ly va ddi mai
phuong phép giang day theo huong tich cuc hoa hoat d6ng hoc tip ctia hoc sinh dé
nAng cao chét lwong.

- Nam hoc 2025 - 2026 1a ndm hoc dd hoan thanh thyc hién CTGDPT 2018
céc khbi lorp, nhi¢m vy clia céc nha trudng la phai cy thé héa muc tidu glao duc
pho thong, gitip hoc sinh biét van dung hiéu qua klen thire, k¥ néng dé hoc vao doi
séng va ty hoc subt doi, bit xay dung va phat trién hai hoa cdc mdi quan hé xa
hoi, c6 ca tinh, nhén cach va doi song tdm hén phong pht, nho d6 ¢6 duge cude
sbng c6 ¥ nghia va déng gop tich cuc vao sy phét trién cia dat nude.

- De dat dugc duge cac muyc ti€u 16n cuia CTGDPT 2018, cAn phai c6 day da

cac yeu t6 vé CSVC, trang thiét bi, vé con ngudi nhung ca hai n6i dung nay cac co
s& gido duc dang hoan toan phu thudc vao cac cap: B GD&DT, B§ Noi vy,

UBND tinh, UBND déc khu.
- Tinh hinh dich bénh, co ché thi truong nén anh hudng rét nhiéu dén nguon
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thu nhép cling nhu doi séng ctia PHHS, ngudn tai tro gido duc cho nha truong tir
cac manh thudng quén, nha tai trg, cdc Cong ty déng trén dia ban phudng bi giam
sut.

2.3. Pinh huéng cu thé trong xay dung ké hoach gido duc

- Tép trung khai thac va sir dung c6 hiéu qua CSVC duge trang bi cho nha
truong vé cdc phong hoc, phong chirc ning, céc phong lam viéc cho cac b phén.
Riéng nha vé sinh phal ludn sach sé, thong thoang, sdn trudng, cdy xanh déu duge
quan tim hang ngdy, nhim tao cho canh quan cua nha truong ludn sang — xanh —
sach — dep — an toan.

- Thu vién va thiét bi dugc kiém tra thuong xuyén va dua vao st dung co
hiéu qua, dong thoi phai thuong xuyén ra soét va bd sung nhimng thiét bj can thiét
phuc vy tét cho viée ddi méi phuong phap day hoc cta nha truong.

- Tép trung khai théc t6i da céc phuong tién, k¥ thuét hi¢n dai (ti vi, mdy
tmh méy chiéu, hé théng 4m thanh, hé théng mang Internet, céc phan mém quan

...) vao cong tac quan li va gidng day trong nha trudng.

- Su dung hi¢u qua s6 10-15% nguon ngan sach ctia cdp trén cp hang nam
dé mua sim trang thiét bj day hoc (séach, b ding day hoc) theo danh myc t6i thiéu
va bd sung thém nhitng thiét b cin thiét (theo d& xudt ciia gido vién hang nam).

- C6 ké hoach st dung cu thé va ting cudng td chirc kiém tra viée sir dung
cac phong bo mon, cac thiét bi day hoc trén 16p cia gido vién mot céch thuong
xuyén hodc dot xuit.

- Phat dong phong trdo ty [am thém dd ding day hoc trong tip thé g1a0 vién,
dua tiéu chi nay vao diém thuéng, didm cOng trong cong tac danh gid vién chic,
cong tac thi dua hang ndm ctia nha truong.

- Tich cyc tham muu véi S¢ GDDT, Lanh dao Phong VHXH, UBND, dic
khu xtic tién nhanh ké hoach trang bi séch, thiét b dung chung, thiét bi day hoc
thuc hién CTGDPT 2018.

- Tich cuc tham muu S& GD&DT qép danh muc db dung day hoc thyc hién
CTGDPT 2018 vao thdng 8 hang ndm dé kip thoi phuc vy codng tic day hoc va
gido duc hoc sinh.

- Tich cyc tham muu véi Lanh dao Phong VHXH, UBND dic khu thuc hién
ké hoach trung han x4y dyng thém cac phong hoc bd mon.

I1I. MUC TIEU

3.1. Muc tiéu chung

Phat trién CSVC, TV, TB&CN phuc vu trién khai CTGDPT 2018 cia nha
truong: Thyuc hién chuong trinh theo huéng phét trién pham chit, néng lyc hoc
sinh; T4 chitc day hoc 02 budi/ngay; Day hoc theo chu dé, lién mén; T chiic hoat
dong trai nghiém hudng nghiép; Thuc hién ndi dung gido duc dia phu*omg, Thyc
hién gido duc theo dinh huong STEM; Thye hign Gng dung CNTT, chuyén dbi sd,

théng ké gido duc va truyén thong;....
3.2. Muc tiéu cu thé
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- Tang cuong sy quan ly nhim dam béao st dung ¢6 hiéu qua tai san hién co
cling nhu bao quan, stra chita tai san kip thoi phyc vy cong tdc gidng day, trdnh
that thoat, lang phi tai san clia nha trudng.

- Huy dong t01 da CSVC, TB&CN ctia nha truong, phyc vy cho cong téc
giang day, hoc tap nhim dat duge muc tiéu gido duc dé ra.

- Té chire xdy dung hé théng CSVC, TV, TB&CN trong pham vi toan
trueong, t chirc thuc hién k& hoach str dung va bao quan CSVC, TV, TB&CN dat
hiéu qua.

- K& thira, khai thac tdi da chitc ning va st dung CSVC, TV, TB&CN dang
c6, khong dé xay ra tinh trang ling phi, that thoat, khong 6 hién tuong c¢b y lam
hu héng. St dung va bao quan CSVC, TV, TB&CN cén duge tién hanh song song
dé dam bao higu qua lau dai, hop ly cta CSVC, TV, TB&CN phuc vu day hoc,
gido duc dap tmg trién khai CTGDPT 2018. Khai thac triét dé va str dung 6 higu
qua CSVC, TV, TB&CN san c¢6 két hop viée phat dong lam thém db ding, mua
sam trang bi thém séch, thiét bi dd dung con thidu, bdo quan tu stra nho thiét bj do
dung sé& gilip ndng cao chét luong hidu qua day hoc, tiét kiém kinh ph{ nha truong
va ngédn sach nha nude.

- C6 16 trinh Kay dung, bd sung, hoan chinh, stra chira h¢ théng CSVC, TV,
TB&CN ctia nha trudong ngdy mot dAy d va hién dai. Ning cp, cai tao, sta chita
theo dinh ky va dot xuit (néu hu hong g): phonv hoc, ban ghé; cac phono chirc ning
céc cong trinh nha v¢ sinh; Trang thiét bi, méi trudng hoc tap, thu vién, san chou
bai tap, cdng trinh phuc vy ndi dung sinh hoat dudi c& va céac tiét hoc ngoai trof;
Phong b mén, may tinh, internet,. . dé thuc hién K& hoach gido dyc clia nha -
truong theo CTGDPT 2018.

- T chitc str dung CSVC, TV, TB&CN vao qua trinh day hoc, gido duc theo
ké hoach chuyen mdn, theo timg d8 tai, cha d& giang day trong nim hoc.

- Mua sém bd sung CSVC, TV, TB&CN con thiéu va sép xép lai cho phi
hop véi cdc mon hoc, khong phai mua sdm lai toan bg, nhdm dap ting thiét bi day
hoc tdi thleu khdi 16p 1 dén khéi 9 theo 1§ trinh va theo hudng dan cua Bo

GD&DT vé thiét bj phong hoc bd mdn, ban ghé hai cho ngdi, may tinh va thiét bi
phong hoc ngoai ngi, tin hoc, ban ghe hoc sinh,... Ké hoach mua sém, bd sung

CSVC, TV, TB&CN cén phai tinh dén trang bi céc thiét bi hién dai, ing dung
cong ngh¢ thong tin, chuyén doi so, théng ké gido duc va truyen thong trong day
hoc nhiam phyc vu day hoc trire tiép két hop day hoc truc tuyén, gido duc theo

hudng phat trién phém chit, ning lyc HS.
IV.NOI DUNGTHUC HIEN
4.1. K¢ hoach khai thac, sir dung va bio quan CSVC, TV, TB&CN
4.1.1. Khai thic, st dung va bao quin CSVC, TV, TB&CN
- Nha truong van dung md hinh “5S” trong khai théc, sir dung, bdo quan

CSVC, TV, TB&CN phyc vu day hoc, gido dyc 8 tao két qué quan tri CSVC, TV,
TB&CN tbt nhét trong nha trudng theo hudng tinh gon, tiét kiém, hidu qua. Mo
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hinh 58 1a viét tit cia Seiri (Sang loc), Seiton (Sép xép), Seiso (Sach s€), Seiketsu
(San séc), Shitsuke (Sin sang). Cu thé:

+ Sang loc: La xem xét, phan loai, chon lya va loai bo CSVC, TV, TB&CN
khong can thiét tai truong. Nhitng vat dung, thiét bi, nguyén vat liéu, do dung
hong, ... khéng/chua lién quan, khong/chua cén thiét cho hoat d6ng tai mdt khu
vuce (mot goc sau truong) sé phai duge tach biét ra khoi nhig thit cin thiét sau d6
loai bo hay chuyén di. Chi ¢6 d6 vat cin thiét méi dé tal noi lam viéc. Sang loc
thudng dugc tién hanh theo tan sudt dinh ky.

+ Sdp xép: Sép xép 14 hoat dong b trf CSVC, TV, TB&CN hop 1§ sao cho
dé nhén biet, d¢ 4y, d& tra lai. Bt ky CSVC, TV, TB&CN ndo ciing 6 vi trf quy
dinh riéng va c6 ky hiéu nhan biét rd rang. Sép xép 14 hoat dong cin duoc tuan thu
trigt dé.

+ Sach sé: La giit gin vé sinh tai noi lam viée, CSVC, TV, TB&CN hay céc
khu vue xung quanh noi lam viéc dé dam bao moi truong, my quan. Péy cling 1a
hoat dong can dugc tién hanh dinh ky.

+ Séin sée: Sin séc duoc hiéu 14 viée duy tri dinh ky va chuan héa 38 diu
tién (Seri, Seiton va Seiso) mét c4ch c6 hé théng. Pé dam bao 38 dugce duy tri, ta
c6 thé 1ap nén nhitng quy dinh chudn néu & pham vi tréch nhiém 3S cta mdi c4
nhan, c4ch thitc va tan suét trién khai 3S tal tirmg vi tri. S4 1a mot qua trinh gitp y
thire tuén thii ctia can bd, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong, hoc sinh dugc rén
luyén va phat trién.

+ Sén sang: Sén sang thé hién ¥ thirc tu gidc tudn thu nghiém ngt cic quy
dinh tai noi 1am viéc va hoc tap ctia c4n b quan ly, gido vién, nhén vién, ngudi lao
dong va hoc sinh.

- Khai théc, st dyng triét dé c4c thiét bj hién c6 trong nha trudng, tranh sir
dung lang phi. Ra so4t lai nhu ciu str dung ctia GV, ¢6 ké hoach bédi dudng, dao tao
nang cao y thic, k§ ning sir dung va bao quan TBDH diing céch, ding noi, diing
chd. Phén dau quan ly, st dung, bao dudng va bao quan ¢ hiéu qua CSVC, TV,
TB&CN nha truong dang cd, timg budce hoan thién CSVC, TV, TB&CN cin thiét
dam bao nhu cau sir dung giang day va hoc tip cho hoc sinh.

- X4y dung ké hoach st dung CSVC, TV, TB&CN cho tirmg mén hoc, ting
hoat dong GD cho mdi khéi 16p. Hiéu truéng cing T chuyén mén nghién ciru
CTGDPT mé6i ctia cdc mon hoc dé 14p ra ké hoach sit dung cho tirng mén hoc, tirng
hoat dong GD ctia méi khdi 16p (sb 1an sir dung, sb gid st dung) dé c6 sy chuin bj
thiét bj va cong ngh¢ truée khi bude vao ndm hoc. T4 trudng chuyén mén va gido
vién kiém nhiém cé thé lap thoi gian biéu sir dung CSVC, TV, TB&CN cho ting
tudn cho tirng khéi l6p.

- Moi gido vién, cdn bd, nhan vién, ngudi lao déng ciia nha truong ludn néu
cao tinh than trach nhiém clia minh coi tredng nhu nha, thyc hién hanh vi viin minh
noi cong s6. Ludn tuyén truyén huéng dan, gido duc tinh thin y thtre trach nhiém
cho hoc sinh bao vé CSVC, TV, TB&CN cua nha truong.
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- Khuyén khich GV linh hoat séng tao, str dung tiet kiém, hi¢u qua CSVC,
TV, TB&CN; Phat huy tmg dung CNTT, chuyen d6i sb, théng ké glao duc va
truyén thong hiéu qua; tich cyc suu tAm, tu lam dd ding day hoc; Cai tién phuong

phép day hoc ctia GV.

- Tiép tyc tién hanh khai thac nhiing phan mém mién phi hoc lién két véi
cac truong trén dia ban, véi cic cong ty Cong nghe dé duoc chia sé, hd trg hudng
dan cach thic Umg dung CNTT, chuyen dbi sb, théng ké gido duc va truyén
thongtrong day hoc va gido duc: Phan mem Viettelstudy.vn, Zoom, Google Meet,
Microsoft Team, Zalo,.. pham mém trd choi day hoc Todn, Tiéng Anh...; Ung
dung hd tro xép thoi khoa bleu Ung dyng soan bai giang dién tir (authoring too Is);
Ung dung mo phéng, phan mém thi nghiém &o; Ung dung hoc tap truc tuyen (E-
learning); Kho tai liéu, gido 4n, bai giang, hoc li¢u di¢n tir. Cdc tmg dung hd tro
day - hoc va klem tra, dénh gid khéc; Khai thac kho hoc licu so, bai giang E-
learning, phan mém thiét ké bai giang dién ti, phin mém md phéng, thi nghiém &o
va phan mém day hoc,..

- Nhén vién bao vé biét mot s6 kién thitc co bén v& sira chita nho céc thiét bi
vat chat ciia nha trudng nén dd kip thoi diéu chinh, stra chita nhitng hu hong nho.

4.1.2. Khai thic, sit dung va bao quin phong thiét bi, thir vién thin thién,
phong chirc ning, phong hoc

a. Poi véi ede phong chitc nang (Hi¢u bg, Vin phong, phong Tr uyén théng
— Doan - P, phong to chire Pdang — doan thé, phong t6 chuyén mén — phong nghi
GV,...)

- Can bd gido vién, nhan vién, ngudi lao dong trong nha truong co trach
nhi¢m quan ly, gitr gin, bao quan CSVC, TB&CN trong phong cuia minh duge st
dung. Khi c6 su thay doi, chuyen qua lai gifta cac phong phai bao lai cho Lénh dao
truong. Néu dé hu hong hay mAt mat thi chju trdch nhiém dén b hoic stra chira de
dam bao phyc vu cho cong tac gidng day va hoc tap. Mdi phong c6 mot cubn sb
theo ddi CSVC, TB&CN nhdm theo di tinh hinh nhép thém vao hay chuyén di
phong khac va c6 ki duyet quan ly cua Lanh dao trudng.

- Néu ¢6 yeu cau bd sung CSVC, TV, TB&CN phai lam to trinh giri d& xuét
1én Lanh dao trudng dé xem xét va giai quyét kip thoi.

- Dic biét trong ndm hoc nay phén dau trang bi thém t61 da céc thiét bi
méi, ting thém dau sach phuc vy cho cong tac day hoc va cdc hoat dong gido
duc trong nha trufmg

- Phong truyen théng — Poan - DP6i va Hoi truong: Giao bo phan Poan — Boi
trang tri cdc goc truyén thong clia nha truong dé gidi thidu, gido dyc giup cho hoc
sinh hiéu biét, hu'orng cho c4c em c6 tinh than yéu trudng 16p, géng phét huy nhiing
thanh tich, ra sttc xay dung nha truong ngay mot di lén.

b. Déi véi phong hoc

- Pau nim hoc, gido vién cht nhiém 16p nhén ban giao CSVC, TB&CN
trong phong hoc cua minh phy tréch tir bao vé nha truong. Khi ¢6 sy hur hong mét,
méat mat CSVC, TB&CN trong phong, trach nhiém thudc vé 1ép ndo thi 16p d6
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phai chju stra chita hogc dén bu ngay. Sau mdi budi hoc 16p phai kiém tra néu c6
phat hién van dé gi phai 14p bién ban va bdo Lai lanh dao truc x4c nhan dé c6 co s&
va dua vé trach nhiém.

- P6i v6i GVCN lam cong tac hu(mg dan hoc sinh quén lf 16p dam béo chit
ché, t6 chtic can b [6p ki bién ban cam két twr quan 16p minh dé mdi thanh vién
16p déu c6 trach nhiém tu quan, ngay tir dau budi hoc, phai kiém tra CSVC,
TB&CN trong phong hoc ctia 16p minh, néu phét hién cé hu héng hay mét mat thi
phai bdo ngay cho bao v¢ trong 10 phut diu gio. Néu 16p nao khong béo thi phai
chiu trach nhiém vé bdi thudng CSVC, TB&CN trong phong hoc budi hém do.

- Hang thang gido vién chi nhiém cho hoc sinh 16p minh ¢ trach nhiém lam
téng vé sinh 16p hoc, lau chui ctra, mang nhén, ban ghé hoc sinh va gido vién,.

c. D6i véi phong Thie vién, Thiét bj gido duc va phong thi nghiém thuec hanh
(phong Cong nghé, phong KHTN)

- Nha trucrng thuc hién cong tac x4 hoi hoa gido duc timg bude xay dung thu
vién mo ngoa1 thién nhién (thu vién xanh) dé dap tmg nhu cdu doc sdch béo cho hoc
sinh, glao vién va phuy huynh T chirc kiém ké kho sach va céc trang thiét bj c6 trong
thu vién, v€ sinh sdp xép kho sach c¢6 khoa hoc; Lén lich lam viée ctia thu vién, phat
ddng phong trao doc sach bdo trong toan trudng.

- Tlang bi thém cdc dau sdch, bé sung sach tham khao, séch phap luit,..
phan mém theo yéu cau clia cac td chuyén mén dé bd sung vao thu vién; Tu’ng
buéc quan ly hd so thu vién chiit chd bang may tinh, phan chia tai liéu luu trlt hop
ly va khoa hoc & céc ti hd so, thudng xuyen kiém tra chéng méi, mot 4m wét; Lam
thé doc sach cho hoc sinh, cho cén bg, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong hoc
sinh muon sdch can quy dinh thoi han tra séch, thu hdi sach trénh that thodt.

- Hang thang, hoc ky bao cdo cho Phé Hiéu trudng phu trach vé tinh hinh
hoat dong thu vién, phong trao doc sich trong timg khoi 1op; Té chic tuyén
tluyen trung bay gidi thigu sich theo chu & nhén céc ngay 1 ky niém trong nam;
B& trf sip xep lai phong thiét bi, trang bi thém cho phong thiét bj ta, tranh anh theo
danh séch cac t6 yéu cau nhdm phuc vu tbt cong tic gidng day cho gido vién.

- X4y dung Thu vién dat chudn mtc 2 theo Thong tu 16/2022/TT-BGDDT,
ngay 12/11/2022 ctia B§ Gido duc va Pao tao.

- Cac phong thi nghiém thyc hanh, phong th1et bi (kho hanh chinh va dung
cu hoc tap) glao Pho6 Hiéu tr u’cmg truc tiép chi dao, to truéng chuyén moén va glao
vién day quan ly, yéu cau gIao vién phai ¢6 ké hoach hoat dong, quéan ly va st
dyng hi¢u qua CSVC dugc giao, han che t6i da hu hong, tranh lang phi, mit mat.
Hang théng, quy, hoc ki, ndm bao cdo v& Pho Hiéu tr udng phu trach.

d. Phong Tin hoc, phong Am nhac, phong MT thudt, phong Ngoai ngir

Hién nay, c6 01 phong Tin hoc ¢6 41 may tinh, 01 phong Am nhac ¢6 02
dan Organ va phong Mi thuat, mdi phong déu cé man hinh Led tuong tac
86inch. Phong Ngoai ngit ¢d thiét bj hién dai: c6 man hinh Led tuong tac 86inch,
tich hop dugce nhiéu phan mém, 40 ghé lidn ban HS loai nhya nhap khau ¢6 gén bd
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tirong tac danh cho HS trong qué trinh hoc, hé théng mang, am thanh, tu hoc li€u,..
dap img day hoc mén Anh vén.

Viée quan ly sir dung va bao quan cua nhitng gido vién giang day moén
Tin hoc, mdn Am nhac, mon Mi thudt, mén Anh vén tai phong hoc khi thuc
hanh can chi y mot s van dé sau:

- K{ hiéu sb may, s déan, sb ban ghé gin bang tinh twong tac va giao trach
nhiém cu thé cho timg em trong qué trinh str dung may, dan, bang tinh tuong tdc
thyc hanh phai tu bao quan trong subt nim hoc, cé nhu the cédc em moi co trach
nhiém quan 1y tbt. Giao vién kidm tra thiét bj vao dau va cudi mdi tiét hoc day du
méi cho hoc sinh vé&. Néu thiét bi nao hu hong hay mat thi GV, HS trong tlet hoc
ngdy hom d6 phai chiu trach nhiém tim ra nguyén nhan, 14p bién ban bao vé Phé
Hiéu trudng phy trach.

- Néu GV khéng phat hién thi GV phu trach phong bd moén dé chju hoan
toan trach nhiém. Can vé sinh phong sach sé trude khi ra vao phong.

- GV Am nhac, Mi thuét trang tri phong hoc mang tinh nghé thuét cao — gdy
hitng tht cho HS.

- C6 ndi quy timg phong, cic glao vién giang day tuyén truyén hang ngiy
cho hoc sinh nim dugce va ¥ thire tot vide bao quan.

- Gido vién phy trach cac phong b6 mén co6 ké ‘hoach v¢ sinh mdy, dan,..
hang tudn va quan ly bao quén that tot tranh hur héng mét mat.

e. Phong Y té hoc duong

- Phong y té 14 noi tuyén truyén, gido duc sirc khoe cho HS, dam bao di céc
loai thube phyc vu cho cac bénh thong thudng va c6 ddy da dung cu chit luong
diing tiéu chuin cho phong y té.

- Cham sc')'c strc khoé ban dau cho HS, so cdp ctru kip thoi va cép phét thude
cho HS, GV bj om dau. Moi khi HS bi dau trong git hoc thi phai c6 sy cho phép
cua GVBM (GVCN) méi xubng phong y t& @& duoc cham séc. Truong hop dic
bidt phai c6 sy ddng ¥ ctia Lanh dao trudng true méi duge cho HS ve.

- Quan ly theo d6i, to chirc thuc hién vé sinh, moi trudng, nude ubng Cén
bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh.

- Lap quén 1y hd so theo dbi sirc khod HS, nhap va cép phat thudc ding quy
dinh.

- Hang nam, Nha truong két gop v6i Y té phuong td chtrc kham strc khoe
cho HS, ngoai khod tuyén truyén gido duc phong chéng céac bénh hoc dudng, céc
bénh 14y nhiém... cho HS toan trudng.

- Hang thang quy, hoc ki, ndm béo cdo vé& Phé Hidu truéng phu trach.

g. Phong tw vdn tam 1y hoc dwong két hop phong Gido duc cd nhdn cho

HSKT hoc hoa nhép
- Phén c6ng gido vién phu trach tu van tAm Ly cho HS.
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- Phé Hi€u truong xdy dung ké hoach cho Té tu vAn tam 1y cho HS va GD
cé nhan cho HSKTHHN. Trong ké hoach ¢é quy dinh hoat dong cua phong, thoi
khéa biéu, ngudi phu tréch hd tro,..

- Phong dugc bb tri, trang trf than thién, nhe nhang glup HS khi dén d6 tim
ly that thoai méi, khong b cin thing.

- CSVC, trang TB trong phong dugc trang bi dé phuc vu tt cong téc nay.

- GV, NV khi cé thoi khoa b1eu hé tro pha1 tich cuc phat huy k¥ ning
chuyén mén ctia minh nham gitp HS tién bd hang ngay, gitp HS dugc giai toéa tim
1

- Ngudi phu trdch béo cdo kip thoi vé Phé Hidu trudng nha trudng.

h. Nha tdp da ncing

- Nha tép da néng la noi tép luyén thé duc thé thao, thi ddu cdc mén thé thao
trong nha nhu ciu l6ng, d4 cau,... hoat dong ngoai khoda, hoat déng van hda — vin
nghé,...

- Giao Pho hi¢u trudng tryc tiép chi dao, t6 truéng chuyén mén va gido vién
day quén ly, yéu cdu gido vién phal c6 ké hoach hoat dong, quan ly va str dung

hidu qua CSVC, thiét bj duoc giao, han che t6i da hu hong, tranh lang phi, mét
mat. Hang thang, quy, hoc ki, nim béo cdo vé& Phé Hiéu trudng phu trach.

i. Thu vién ngoai thién nhién (thu vién md/thu vién xanh)

- T6 cong tac vién thu vién phdi hop véi nhan vién thu vién xdy dung ké
hoach phuc vu ban doc tai thu vién ngoai trdi khoa hoc, phtt hop.

- Phat dong phong trdo ting sich truyén cho thu vién than thién téi gido
vién, hoc sinh va phu huynh ting hd phong trao doc sach thuong ngay.

- Tung budc thyc hién md hinh Thu vién hanh phic tao khong gian doc
thoai méi cho CB, GV, NV, PH va HS véi nhiing vat liéu tai ché, cdy xanh, v& céc
btrc tranh tro choi déan gian ,...

4.1.3. Xay dung méi trieong cinh quan sw pham xanh, sach, dep

- Mdi c4n b, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong ¢6 ¥ thirc tinh than trach
nhiém trong viéc trong thém cdy xanh (cdy canh, hoa, ciy béng mat...), bao vé giir
gin canh quan sdng - xanh - sach - dep - an toan ctia nha trudng.

- Gido duyc hoc sinh y thirc tu gide gilr gin vé sinh trudng 16p: thye hién néi
quy nha trudng, rén théi quen chiam lao dong.

- Phat dong phong trao “Lép hoc Sédng - Xanh - Sach - Bep - An toan” tao
thdm mi canh quan nha trueong. Trang tri xanh trong 16p hoc, bo trf ban ghé gido
vién, hoc sinh, tii sach, ti d6 ding cta 16p hoc ngin nép, dep mit.

- Moi phong lam vige cta khu higu bo (do ¢4 nhén phuy trach) phai sap xép
gidy to, hd so, dd ding phuong tién 1am viée gon gang.

4.1.4. Poi véi co sé viit chit bén ngodi nha trlmng

- Nha trudng lién hé véi 1anh dao céc don vi, td chitc, doanh nghlep, dé
chuén bi co s& vét chit phuc vu céc chi d& day hoc tich hop thong qua trai nghiém,
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td chirc Hoat dong gido duc (Hoat dong trai nghiém — hudng nghié¢p, Gido duc dia
phuong) nhu Nghia trang liét si, khu di tich khang chién — binh Anh hung Nguyén
Trung Trye, Nha t0 Phu Qubc,....; Cac Lang nghé: Nudc mim Khai Hoan, Trang
trai Ong,...; Céc khu sinh théi: Runcr Glong, rung Tram,.

- Khuyen khich, dong vién phu huynh trang bi may tmh Ipad, di¢n thoai,
néng clp duong mang, .. . d& HS ¢6 diéu kién va TB&CN tot nhét cho viée hoc tryc
tuyen

- Pong vién GV ty trang bi TB&CN tdt nhit dé phuc vu cong tac day hoc
truc tuyén tai nha GV,

- Nha truong kéu goi sy tz‘ii‘ trg clia cdc manh thuong quan, cac td chirc, don
vi ho trg mdy tinh, di¢n thoai, dau phat, (’ILr(‘mg mang,... cho nhitng HS ¢6 hoan
canh khé khian c6 didu kién dé dugc tham gia hoc truc tuyen

4.2. K& hoach sira chita, bao tri CSVC, TV, TB&CN

- C6 ké& hoach ngén han hodc dai han, c6 muc tiéu cho timg giai doan aé
hoan thién dan CSVC, TB&CN cua nha truong.

- Stra chita, nang cp cac bd may vi tinh, ti vi, cuia nha trudng.

- Céc td chuyén mon két hop v6i bo phén phy trach thlet bi cua trudng ra
soat lai nhiing thiét bi hu héng, xuong cap, kém chét luong.. .tién hanh nang cap,
stta chira.

- Tién hanh tong vé sinh, thay vé boc bia c4c tai liéu, sich da cii, nhau nat
trong thu vién truong.

- Hién nay, nén tang cong nghé thong tin, phén mém, tng dung day hoc,
gido duc lién tyc ra doi va cdp nhit cic phién ban méi. Do Vay, nha truong s€ dinh
ki thu thap, cdp nhét cac Gng dung, pham mém gido duc véi céc phién ban mdi,
hién dai phuc vu day hoc, gido dyc hoc sinh.

- Khuyen khich GV chu dong khai thac, lya chon ngudn tai nguyén ¢ cac
kho hoc liéu so (chu yeu trén Intenet) rat phong phtl, da dang va phan 16n 1a mién
phi dé bién soan bai g1ang va sach giao khoa.

- Chu trong ning cip co s& ha tang CNTT, TB nghe nhin két nbi Internet tai

cac phong hoc, phong bo mon, ning cép dudng truyén wifi, internet clia nha
truong.

4.3. K& hoach mua sim, bé sung CSVC, TB&CN va thanh ly CSVC,
TB&CN hw hong

4.3.1. Trang bi, mua sim CSVC, TB&CN

- Ra sodt thye trang CSVC, TB&CN hién c6, @i chiéu danh muc CSVC,

TB&CN tdi thidu (trong ngudn kinh phi ngan sach); trang bi cac diéu kién téi thiéu
phuc vu hoat dong day hoc, hoat dong gido duc, bdi dudng chuyén mén nghiép vu

cho GV trong didu kién kinh phi cho phép.

- Phat dong phong trao ty lam CSVC, TB&CN; Khuyén khich gido vién
phét huy tinh tich cuc séng tao vé& khoa hoc ki thuat dé lam CSVC, TB&CN c¢6
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chit lu*crng, khuyén khich viéc ing dung CNTT, chuyén ddi sé, thdng ké gido duc
va truyen thong vao céc hoat dong giang day.
- Lap s6 sach theo ddi viée nhép, giao DPDDH, TB ctia GV theo tL‘mg thang.

- Quy dll‘lh vige str dung CSVC, TB&CN: giit gin bdo quan can than tranh
hu hong, hao mét. Néu dé hu hong, phai c6 trach nhiém sira chita; Néu dé mét,
phai b01 thuong theo gia tri hién hanh ctia TB; Lap bién ban diy di bdo cdo tai san
hao, mat.

- Tham muu Lénh dao céc cép cap céc thiét bj theo danh muc quy dinh
nhung dép tmg nhu ciu thyc té cbng tac giang day cua tirng bd mon.

- Huy dong ca nhan manh thudng quén, phu huynh trang bj cic phan mém
hé trg GV giang day truc tuyen trén tinh than tu nguyén, khéng cao bing.

4.3.2. Cong tic mua sim sdch, bé sung bg sdach gido khoa mm, DDDH

- Kiém ké tit ca ddu sach, tai li¢u hién co; lap ph1e11 nhu cdu st dung séch,
tai lidu, thiét bj (dua vao dé xudt cua cac td kh01) én ké hoach mua sm bd sung
theo sb luong dd ding TB, SGK, SGV céc khbi 16p. Ra soat cac SGK, SGV, sach
tham khao ctia céc khdi 1ép dé c6 ké hoach bd sung néu thiéu.

- Mua sém, bd sung TBDH tdi thleu cla tirng mon hoc: T chuyén mén ra
soat lai CSVC, TB&CN hlen ¢6, chi mua sém b sung cac TBDH con thiéu va sip
xep lai cho pht hgp véi cac mén hoc, khdng phdi mua sém lai toan bd. Viéc mua
sim bd sung cling s€ tinh dén viéc trang bi cac TB hién dai, img dung CNTT,

chuyén ddi sb, théng ké gido duc va truyén thong tr ong day hoc.

- Sap xep Thu vién khoa hoc: T sach Phap luét, Tt sach Pao dic, Ta sich
tham khéao cho GV,..

- Phat dong GV huédng trng phong trao “Tu sdch vang” nhiam lam phong pht
thém kho séch cta thu vién, tao didu kién cho GV tham khao thém tu liéu giang
day.

- Lép hé¢ thong 56 séch theo dbi viée nhép tai liéu; cdp nhat theo ddi thudng
xuyén kip thoi viéc muwon - trd do ding day hoc cta GV.

- C6 danh myc céc loai sach, tai liéu tham khao va cap nhat thudng xuyén dé
GV ti¢n theo d6i mugn va sir dung.

- Nhan vién (kiém nhiém) thu vién, thiét b phai thuong xuyén tim hiéu, nghién
ctru tong hop tinh hinh vé chuyén mén nghiép vu dé tw vin cho GV st dung hiéu qua
séch - dd dung day hoc.

- Té cong tac vién Thu vién, Thiét bj phéi hcrp thyre hién tét cong tic kidm
tra, kiém ké, mua sim,. .. phuc vu phong Thu vién va Thiét bj gido duc.

4.3.3. Cong tic thanh ly CSVC, TB&CN hwr héng hodic nhitng TB khong
st dung dwoc
- Nha trudng tién hanh td chtrc ra soat CSVC, TB&CN dé su dung vuot qua

thoi gian st dung theo quy dinh ctia ché d6 ma khéng thé tiép tuc sir dung ma chi
phi stra chita qua 16n, hodic TB d hu héng khong thé sir dung duoc, 1én danh muc
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dé duoc thanh ly. Dya vao day méi xdy dung duoc ké hoach mua sém CSVC,
TB&CN phuc vu cho nam hoc méi.

- Hb so thanh 1y nha trudng can thye hién bao gom:

+ Cdng vin d& nghi thanh 1y tai san;

+ Béng tong hop danh muc tai san & nghj thanh ly;

<+ Bién ban danh gi4 lai tai sin nha nudc can thanh 1y hogc bién ban tham dinh

chét luong tai san ctia cdc co quan chirc ndng doi vai tai san 1a try s¢ lam vigc;

+ Khi ¢6 quyet dinh thanh ly ciia UBND déc khu, Hi¢u trudng co6 trach
nhiém thanh 1ap hoi ddng thanh ly tai san nha nuéc gom: Hidu trudng lam Chu tich

Hbi ddng véi cac thanh vién 13 dai dién bd phan ké todn, bd phan truc tiép quan ly tai
san, dai dién Chi doan; T chirc viéc thanh 1y tai san hodc tiéu hiy tai san, ghi giam tai

san va gi4 tri tai san theo quy dinh hi¢n hanh.
+Khi ban tai san thanh ly phal lap va cip hoa don ban tai san thanh ly theo mau
hién hanh. S8 tién thu duoc tir viéc thu hdi thanh 1y tai san phai ndp toan bd vao Ngan

sdch Nha nude, sau khi dé trir cac khoan chi phi ¢6 lién quan.
V.NQIDUNG THUC HIEN

Thang

Noi dung cong viéc

Nguwoi phu trich

D trun )
kinh phl\ :

8/2025

- Chuén bi co s& vit chat phuc vy ndm hoc
mdi, (kiém tra chat lwgng ban ghe cia HS,
GV) qua d6 dé xudt véi hi¢u trudng sua
chita cac tai san bi hu hong.

- Chdm séc bon hoa, mang cdy xanh tao
béng mat & sin truong.

- Tong vé sinh khu wvye, khudn vién
truong hoc, phong hoc, khu hig¢u bo khu
vire Xung quanh truong.

- Kiém tra, stra chita, lép dat lai céc hé
théng dién, dén, quat, didu hoa, tivi... Ra
soat ban ghé HS, GV, ghé nhya HS ngdi
chao cd, bang 16p, tii dd ding,...
- Ky hop ddng cho 01 NV tap vu thyc
hién thuong xuyén vi¢c quét don khu vire
vé sinh, todn sén trudng, céu thang, sanh,..
- Phéi hop véi Chi Doan kiém tra thuong
xuyén va dinh ky vé vé sinh canh quan
mdi truong.

- PHT, GVCN, Bao
vé, phu trach LD.

- Bao vé .

- GV phu trach LD
lén k& hoach lao
dong, GV,NV va
HS toan trudng
cung tham gia

- PHT, GVCN, Bao
vé phu trégh LD,
GV kiém thiét bi.

- Hi¢u trudong, Van
thu, K€ toan

- PHT, Chi doan

Nouon /c y
kinh ph‘f
nim hoc
2025-2026

9/2025

- Théng ké lai toan by thiét bj day hoc, ¢é
xuat tu bd nhitng thiét bi hu, cii cling nhu

- T6 trwdng chuyén
modn, can bd phu

Nguén

kinh  phi
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mua sim mot sb thidt bi méi phuc vu cho | trach thu vién, thiét | nim hoc
cong tdc DH nim hoc mdi. bi. 2025-2026
- Mua sim bd sung TB cho thu vién-thiét | - PHT, KT, NV
bi. TVTB
- Tao co s¢ dir liéu quan ly hoc sinh bing | - GV phu trach
phin mém SMAS. CNTT
- Theo dbi viéc bao quan, glao nhan thiét | - PHT, NVTVTB,
bi gidng day, thuong xuyén kiém tra cong { GVCN, GVBM
tac thu vién, thiét bi vé sd sdch, v& bio
quan thiét bj (thuc hién ding quy dinh nha
truong).
- Quan tri, duy tri trang Web cua truong. | - HT va GV Tin Ngudn
- Quan Iy s6 séch, tinh trang co s& vt chét | - PHT, NVTVTB | kinh  phi
nha truong. nam  hoc
2025-2026
10/2025| - Thuong xuyén quét don, tong vé sinh | _ PHT, TPT Péi,
trudng 16p. Cha ¥ nhiéu tai cdc nha vé NVTVTB, GVCN,
sinh, | NVitap vy
- Phat dong GV tu lam hodc cai tién -PHT, GV
DDDH.
- Tong ve sinh truong 16p va chuin bi | - PHT, BHPNGLL, Nguf‘m
CSVC td chirc Sinh hoat chao murng | GVNV, HS kinh  phi
115095 20/11. . Téng phu trach, | ndm hoc
- Gido duc hoc sinh y thic giita gin nha | Chi doan, gido vién | 2025-2026
trudng thong qua cic gid sinh hoat chu
nhiém, sinh hoat Pdi, sinh hoat dau tuan.
- Lap ké hoach phan céng kiém k& tai san | - PHT, TPT Doi, | Ngudn
ndm 2024. Kiém ké tai san ting gidm | Chi doan, GV, | kinh phi
trong ndm. NVTV, KT, NV |nim hoc
quan  sinh, cap | 2025-2026
- Tuyén truyén gido duc tu twong hoc sinh Auting _ \
12/2025 | ¥ thite gilt gin tai san, c6 tinh than tiét kigm | - PHT, Chi doan,
thong qua cdc gi¢ sinh hoat chii nhiém, TPT Boi, GVCN
sinh hoat i, sinh hoat dau tuan.
- Thanh ly CSVC, TB hu hong. - HT, PHT, KT,
- Chuan bj co s vét chat phuc vy KTPK | NVTVTB
Hoc ki I.
- Theo dbi vige sir dung do dung, thiét bj | - PHT, t5 trudng, | Ngudn
giang day clia gido vién. NVTVTB kinh  phi
01/2026| - V€ sinh trudong 16p, khudn vién trwong | - PHT, TPT Bgi, Bi nam  hoc
hoc, kiém tra lai co s& vat chét cia trudng | thu Chi doan 1p ké 2025-2026
trwde khi nghi Tét Nguyén dan. Tét trong hoach lao dong va
cdy. Tét trong ciy
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- Phin cdng tryc ban, gitt gin, bdo quéan
tai san nha truong trong thoi gian nghi
Tet.

- Chudn bj CSVC cho dém hoi dién vin
nghé¢ Mimg Pang — DB6n Xuén.

- Theo doi tinh hinh canh quan mdi trudng
(phat huy Poi Sao xanh cua HS).

- Xay dyung Ké hoach tai chinh ndm 2026,

- T6 an ninh va bao
\

-Toan thé CBGVNV

- PHT, TPT Doi

cht trong ngudn kinh phi mua sim, sta |- HT, PHT3 KT,
chita, bao tri CSVC, TV, TB&CN phyc vy | NVTV, GV Tin hoc
cong tac DH, GDHS.
- Thudng xuyén gidm sét tinh hinh tai san [ - PHT, TPT DOi, Nguén
trong nhd trudng, stra chita tai sdn hu | Chi doan, GVCN, kinh  phi
02/2026| hong, ddm bao viéc hoc cuia HS duge tot. | KT, Bvé niam  hoc
- Chi dgo téng vé sinh trudng 16p, chdm | - GV PTr LD, TPT 2025-2026
sOc va trong cdy xanh. boi, Chi doan, Bvé
- Theo ddi tinh hinh canh quan moi truong | - TPT Doi E'izanh'
; A : ; e 1n i i
— (phat h}ly Doi Sao xanh cta HS). |- PHT, TPT D (Iip it lgoc
- Chuén bi CSVC cho Ngay hoi “Thiéu | k&€ hoach), Chi doan, 2025-2026
nhi vui khoe — Tién buéce 1én Poan™. toan bo GV
- Kiém tra tinh hinh ban ghé chudn bj |- PHT, GVCN, Bao | Nguon
KTPK Hoc ky IL. v&, NV tap vy kinh Ehl
- }{iém tra thiét bj day hoc (quan sét, trao | - PHT, td trudng 1213315_2(‘)82 5
4/2026 | doi v&i NV phu trach thiét bi). chuyén mén
- Kiém tra thu vién (viée sdp xép, bd tri, | - PHT, Chi doan,
trang tri, Vé‘ sinh, sd sach, bdo quan, phén | NVTV, GVCN
loai, tinh than thai d6 lam viéc,...).
- Téng Ve sir}h truong hoc, theo ddi va stra | - PHT. GVCN, Béo Nguén
chita ban ghé, hé thong dién, dén, quat. % kinh  phi
- Khoi théng cbng ranh, chdng ngip vao | - Bao vé ndm  hoc
mua mua. 2025-2026
- Chi dao téng VS trudng 16p, chdm soc | . PHT, TPT Pdi,
5/2026 céy xanh. GVCN '

- Van ddng hoc sinh ting ’lai sach gido
khoa cho thu vién, 4o tring ting ban
nghéo (cho hoc sinh ngheo ndm hoc mdéi).
- Trinh Phong VHXH céng nhén Thu vién
dat Chuan mirc 02 theo Thong tur 16.

- Chi doan, TPT
boi, GVCN

-PHT, NV TV
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- Sép xép lai phong hoc, ban ghé chuén bj | - PHT, Bao vé ngucﬂ’“ ’
cho vi¢c phu dao HS kiém tra lai. klflh Ehl
6/2026| _ Thuong xuyén v¢ sinh trudng 16p, chiam | Té vin phong, Bio 12182152052 6

soc cdy xanh, vé

- Chuén bi CSVC, TB&CN cho hoc sinh | - PHT, Bao vé, VP Ngudn

kiém tra lai; kinh phi
nidm hoc

- Théng ké lai tinh hinh co s& vét chat, L PHT, TPT Doi, Béo | 2025.2026
hién trang, so lugng chuin bi cho viée "y '
tuyén sinh, sip 16p cho ndm hoc mdi. '

}-lé"ll;xge.n hanh thanh ly nhiing tai san hu - LD, KT, TICM.
. , .| GVCN, Bao Vvé,

- Tién hanh mua sdm tai san mdéi, co ké NVTVTB

hoach stra chifa tai san hién c6 phuc vu

cho nim hoc mai.

7/2026

VI. TO CHUC THU'C HIEN
6.1. Phiin cong thue hién

6.1.1. Hiéu truong

- Nghién ctru ky CTGDPT 2018, chuong trinh tong thé va CTGD cua cap
hoc dé x4c dinh yéu cau CSVC, TV, TB&CN day hoc, gido dyc can thiét dé tridn
khai thye hién CTGD; t6 chitc dénh gia thuc trang CSVC, TV, TB&CN trong day
hoc, gido duc ctia nha truomg vé s6 Iuong, chiing loai, chét lugng.

- Xéc dinh nhu cau dau tu, mua sdm, bd sung, st dung CSVC, TV, TB&CN
trong day hoc theo yéu cau trién khai CTGDPT 2018 & 02 cép hoc. Dinh huéng, td
chu’c chi dao va gidm sét viéc xdy dung ké hoach mua sim, sta chita, b sung,
tiép nhan va sir dung CSVC, TV, TB&CN day hoc, gido duc theo CTGDPT 2018
va UD CNTT, CBS,TKGD va TT.

- Chu tri x4y dung ké hoach xdy dung, mua sam, bd sung CSVC, TV,
TB&CN trong DH, GD trén co sé nhu cau dd xac dinh va can dbi nguon tai chinh
dé thuc hién; trién khai thuc hién ké hoach xay du‘ng, mua sim, bd sung CSVC,
TV, TB&CN sau khi dugc phé duyét; kiém tra giam sat viéc thuc hién; t6 chuc
nghiém thu, tiép nhan.

- T chuce, chi dao va gidm sét vige thuc hién ké hoach mua sim, stra chita,
bd sung, tiép nhan va st dung CSVC, TV, TB&CN day hoc, gido duc theo
CTGDPT 2018 va UD CNTT, CBS,TKGD va TT; dong thoi ciing 1a ngudi gidm
sat va hd trg, dinh hudng cho doi ngii CB,GV,NV,NLD trong qu4 trinh str dung va
bao quan CSVC, TV, TB&CN phuc vu day hoc, GD theo huéng phat huy tdi da
cdng ning cta thiét bi, tiét kiém, tranh lang phi.

- T chirc ra soat lai céc phong hoc b mén (theo quy dinh tai Thong tu
13/2020/TT-BGDDT va Théng tu 14/2020/TT-BGDDT) ctia cac cép Tiéu hoc va
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trudng Phé théng cé nhiéu cap hoc, dé c6 ké hoach cai tao, nang cép hodc xdy mdi
theo 10 trinh thye hién CTGDPT 2018.
- Tb chtrc sép xép cac khdi phong trong trudng dé phén loai va bd tri str

dung dém bao yéu cau cho vie clﬁy hoc 2 budi/ngay; trudng hop chua di phong
hoc can tham muu v6i chinh quyén dia phuong, Phong GD&DT, UBND  phudng

6 phuong 4n giai quyét dé dam bao diéu kién phong hoc trong ndm hoc tiép theo.

- Chi dao viéc kiém tra, kiém ké CSVC, TV, TB&CN thuong xuyén theo
quy dinh clia quan ly tai san; thyc hién danh gia, khau hao, thanh ly TB&CN theo
quy dinh ctia Nha nudc.,

- Tao ddng luc thuc hién cho dji ngli GV tu lam thiét bi day hoc nham bd
sung CSVC, TV, TB&CN cho nha truong.

- T8 chirc bdi dudng, tap hudn cho ddi ngti CB,GV,NV,NLD st dung
CSVC, TV, TB&CN.

- Chi dong trong huy dong cac ngudn luc dé ting cuong CSVC, TV,
TB&CN trong day hoc, glao duc HS nhim néng cao chét luong GD toan dién cia
truong, Hi€u trudng 1a ngudi tham muu dé xudt cdc giai phap va cling 1 ngudi de
xudt két ndi, phdi hop cac luc lwong xd hoi, gia dinh va nha truong dé phat trién
CSVC, TV, TB&CN trong day hoc, gido duc ddp (g thyre hién CTGDPT 2018 va
UD CNTT, CBS,TKGD va TT.

6.1.2. Pho Higu trieong

- Tham muu cho Hiéu trudng dé xéy dyung céc ké hoach: K& hoach khai
thac, st dyng CSVC, TV, TB&CN; K& hoach sta chita, bao tri CSVC,
TV, TB&CN va Ké hoach mua sém, bd sung CSVC, TV, TB&CN va ké hoach UD
CNTT, CBS,TKGD va TT.

- Quén ly chi dao cdc hoat dong chuyén mon, thur vién, thiét bi, quan ly cac
phin mém lién quan dén cac hoat dong gido dyc va hoat dong phat trién CSVC,
TV, TB&CN phuc vu day hoc, gido duc.

- Chi dao céc cé nhan, td chirc thuc hién cac hoat dong phat trién CSVC,
TV, TB&CN theo dting quy dinh.

- Té chirc kiém tra va gidm sét cdc hoat dong lién quan dén bao quan, sir
dung CSVC, TV, TB&CN.

6.1.3. Té trieéng chuyén mon

- Phéi hop v6i bd phan co s& vat chat nham trang bi, st dung CSVC, TV,
TB&CN phuc vu tot cho cac hoat dong chuyén mon.

- X4y dung ké hoach sir dung, bdo quan va d& xudt mua sam bo sung CSVC,
TV, TB&CN trong day hoc, gido duc ngay tir ddu nim hoc cia to. T4 trudng phdi
hop kiém tra, dén déc viéc st dung, bao quan CSVC, TV, TB&CN dap Ung
CTGDPT 2018 va UD CNTT, CBS,TKGD va TT.

- T chtrc thudng xuyén cic budi sinh hoat cép Té trao d01 kinh nghiém vé
sit dung CSVC, TV, TB&CN trong day hoc, glao duc. MBoi th chuyén mén quy
dinh cho GV khi 1én k& hoach bai giang d6i véi mdi chuyén dé minh phu trach
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phai ¢6 ké hoach vé TB&CN phuc vu cho bai giang dé. Viéc sit dung CSVC, TV,
TB&CN trong day hoc, gido duc phai ding muyc dich cta hoat dong khong duoc
lam dung.

- Dong vién GV trong té ty lam hodic cai tién PDDH b sung ngudn
TB&CN truong con thiéu.

6.1.4. Gido vién

- Trong qua trinh str dung va béo quan CSVC, TV, TB&CN phuc vu day
hoc, gido dyc theo hudng phat huy toi da cong ning cua thiét bi, linh hoat sang tao,
sur dung tiét kiém, hiéu qua, tranh lang phi CSVC, TV, TB&CN. Chju tridch nhiém
tr ong viéc khai thdc, str dung, bdo quan CSVC, TV, TB&CN trong gidng day va
gido dyc. Thyc hién nghiém tic moi quy ché quan ly CSVC, TV, TB&CN.

- Phat huy va UD CNTT, CDS,TKGD va TT hiéu qua.

- Tich cuc suu tdm, ty lam thlet bi day hoc nhim bd sung CSVC, TV,

TB&CN cho nha trudng va nhim cai tién phuong phap day hoc cia ban than. Tich
cuc tu trau 1di chuyén mén, ngh1ep vy, ndng luc khai thac, st dung CSVC, TV,

TB&CN phuc vu day hoc, gido duc theo d;nh huéng phat trién pham chét, nang
lyc hoc sinh va UD CNTT, CDBS,TKGD va TT.

- Tham gia ddy du c4c budi chuyén dé ndng cao ndng lyc sir dung CSVC,
TV, TB&CN phuc vu day hoc, gido duc do céc cap t chirc.

- Sén sang dé xuét nhing néi dung can thiét, lién quan dén mua sim, stra
chia, bd sung, tiép nhan, bao quan va str dyng CSVC, TV, TB&CN phuc vu viée
t6 chirc day hoc va cdc hoat dong khéc véi nha trudng dé mang lai hiéu qua tdt
nhét cho don vi.

6.1.5. Nhan vién

a. Nhdn vién the vién, thiét b

- Tham gia c4c 16p boi dudng, tap hudn nang cao nang lyc ung dyng cong
nghé thong tin trong quan ly sach, TB&CN do S¢ GD&DT t6 chire. Hoc héi trau
doi kinh nghiém ve cong tac thiét bi. Nghién ctru tham muwu cho GV va HS trong
viéc str dung thiét bj day va hoc.

- Quan ly moi hoat dong ctia TV, TB. X4y dung ké hoach hoat dong lién quan
dén hoat dong cua TV, TBDH. Thyc hi¢n day di céc loai hd so, sb séch cia phong
TV, TB trong sudt nim hoc. Thuong xuyen cap nhat sd tai san sdch, TB. Béo cdo

nhitng Sach, TB con stt dung dugc va nhing thiét bj di hu hong. Trén co s¢ d6
xéy dyng bang danh muc Sich, TB cho timng khéi hoc, d& xudt mua bd sung cac

loai séch, TB con thiéu.
- Luu trit héa don ching tir, nhap, Xudt tai san, Sach, TB ddy da thudong xuyén
va chinh x4c. Nghién ctru thye hién cée véin ban va béo céo ddy du dung thoi gian quy

dinh.
- Cén cr noi dung chu’ofng trinh cua timg phin mon, tir bang danh muc thiét
bi tim ra danh muc thiét bi con thiéu. T d6 hudng cho gido vién va hoc sinh 1am

thém dd ding day hoc con thiéu.
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- Sap xép thoi gian cho GV, HS muon db ding day hoc tién lgi. Theo d6i
cap nhét day dt qué trinh muon va st dung thiét bi cia GV va HS. Don doc GV va
HS st dung thiét bi déu din, gitr gin c4n than. Giam thiéu that thoat thiét bi. Chuén
bi cac thiét bj cho GV va HS trong céc ky thi GV gidi, Tin hoc tré, cc cudc thi
khéc.

- T6 chire cho GV va HS muon, doc séqh theo lich (GV muon SGK, SGV
theo ndm hoc, muon s tai khoan theo thang roi thu hoi dé luan chuyén gilra ban
doc). Khuyén khich HS tich cue tham gia céc hoat dong doc sach.

- Sap xép phong thiét bi gon gang khoa hoc, dep mét, an toan. Dé riéng
nhitng thiét bj cii, thiét bi da hu héng. Cé bién tén cho thiét bj theo timg khoi va
tirng mén hoc sao cho thiét b trong phong dé tim, dé thiy, dé& ldy.

- Ddu thang gidi thiéu sach trén bang theo chu @& ctia nha truong. Gidi thiéu
sdch mdi nhdp vao thu vién trén bang (khi cé sdch mai).

- Tham muu véi Lanh dao vé k& hoach Té chirc Ngay hoi doc sdch dé dam
hidu qua hoat déng. Tich cyc ra soat dé tham muu lanh dao nha trwrong mua sam,
stra chita, bao tri CSVC, TV, TB&CN dép tmg nhu cdu DH, GDHS,

- Hoan thanh nhiém vu xay dyng thu vién dat Chuén mtc 02 theo Théng tu
16.

cudi nam hoc.

b. Nhdn vién ké todn

- R4 sodt, cn ddi ngudn tai chinh, tham muu Hidu trudng ¢é xdy dung ké
hoach st dung, bdo quan, mua sam, stra chira, bd sung, tiép nhan CSVC, TV,
TB&CN day hoc gido dyc cén thiét cho trién khai CTGDPT 2018 va UD CNTT,
CbS, TKGD va TT.

- Giam sét tai chinh, ky duyét chiing tir thanh toan; Theo déi han mirc kinh
phi v& cong tic thanh, quyét todn trong dau tu mua sam CSVC, TV, TB&CN va
tham muu cho Hiéu trudng.

- Phéi hop Phong Tai chinh thanh phé tién hanh thyc hién thanh 1y nhimg
CSVC, trang TB hu héng néu c6 vao cudi ndm hoc.

c. Nhdn vién bdo vé, tap vu

- Thudng xuyén kidm ké tai san, phat hién ra nhitng thanh phan nao xam
pham tai san va ndi quy nha truong va cé trach nhiém bdo céo cho Hiéu trudng
xem xét va xu ly.

- Phong chéng va phat hién Kkip thoi cde hién twgng chay nd, xir Iy ngay va
bao cho céc co quan chire ning phdi hop giai quyét kip thi,

- Chu ddng phét hién dé phong chdng céc hanh vi phd hoai hozc de doa phd
hoai co s& vat chat, k¥ thudt ctia nha truong.



26

- Lap bién ban va bdo cdo ngay v6i Hiéu trudng, chinh quyen dia phuong vé
cac truong hop pham phdp qua tang d6i véi bat ky ai c6 hanh vi pha hoai, trém
cép, lra dao, gian lan, .. . dé chiém doat tai san hoic gay rdi trdt ty an ninh tai
truong. Kién quyét khong cho can b9, gido vién, nhan vién, nguoi lao déng va
khach c6 ruou bia, mang chét nd, hung khi vao nha tr uong.

- Tham muu véi PHT va phéi hgp cac bo phéan trong nha truong kiém ké va
phén phat CSVC, TV, TB&CN; tham muu sta chita, mua sam, bao tri CSVC trong
nha truong; Thudng xuyén téng don vé sinh tr uong 16p, khudn vién, cét tia, cham
soc cdy xanh, stra chita nhitng CSVC nho,...

6.2. Cong tac kiém tra, gidm sat

- Kiém tra dot xuat, chuyén dé, kiém tra ndi bo.

- Kiém tra co s& vat chét, thu vién, thiét bj va cong nghé; str dung, bao quan
CSVC, TV, TB&CN: Theo ké hoach thang.

- Thye hién xuyén sudt trong ca nim hoc; ddnh gia xép loai vao cudi thang
5/2026.

6.3. Ché db bdo cdo

- Hang thang cac bo phan CSVC, Tai vy, Chuyén mén, Vin phong, Thu
vién, thiét bi tdng két cong tac thang va lap ké hoach cho thang toi.

- So két timg hoc ki.

- B4o cdo theo y8u cau ctia cip trén.

Trén ddy 1a K& hoach phat trién co s¢ vét chét, thu vién, thiét bi va cong
nghé nim hoc 2025 - 2026 cua trudong Tiéu hoc va THCS Nguyen Trung Truc. De

ngh1 CB,VC,NLD toan truong nghlem tuc thue hién. Trong qua trinh thyc hién neu
c6 kho khin, vudng mic béo cédo vé& Lanh dao nha truong dé c6 hudng giai quyét

kip thoi./.

Noi nhin: — HIEU TRUONG
-S4 GDBT; I

- Phong VHXH dic khu Phu Quéc;
- Phong TC-KH déc khu Phu Quéc;
- Chi by nha truong;

- Céc T, doan thé, bd phén;

- Toan thé CB, VC, NLP;

- Wesbite clia truong; )

- Luu: VT, HT, KT, ho so. Nguyén Anh Khoa
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