UBND DAC KHU PHU QUOC ~ CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH VA THCS Doc lap - Ty do - Hanh phiic
NGUYEN TRUNG TRUC
S6: 317/KH-TH&THCS Phit Quée, ngay 29 thdang 9 néim 2025
KT, HOACH

Chi dao quan 1y, sit dung, bdo quan thiét bi gifo duc, phong hoe bd mén
Nam hoe: 2025 -2026

Can ctr Thong tu sb 32/2018/TT-BGDDT ngay 26/12/2018, vé ban hanh
chuong trinh GDPT 2018;

Cén ctt Thong tu s 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thang 9 nim 2020 ciia BO
truong Bo Gjéo duc va Pao tao bgan hanh biéu ‘Ié T}'ubng trung hoc co sé, trurong
trung hoc pho thong va truong pho thong cé nhiu cap hoc;

Cén cu Thong tu 13/2020/TT-BGDDT, ngay 26/5/2020 cua Bo Gido duc va
Dao tao Ban hanh Quy dinh tiéu chudn CSVC céc truong mam non, Tiéu hoc,
Trung hoc co s&, Trung hoc phd théng va trudng phd thong c¢é nhiéu cép hoc;

Can ctr Théng tu s6 14/2020/TT-BGDDT ngay 26/5/2020 cta Bé Gido duc
va Pao tao ban hanh Quy dinh phong hoc bo mon cla co sé gido duc phé thong;

(;e'm cur CQng van Chi dao cua S& va Phong Gido duc va Pao tao vé viéc ra
soat, bo sung thi€t bi day hoc phuc vu day va hoc;

Cén ctr Cong van §6 1273/SGDDT-GDPT, ngay 29/8/2025 cua S¢ Gido dyc
va Pao tao V/v hudng dan thyc hién nhiém vu gido duc phé thdng ndam hoc 2025 -
2026;

Cin citr K& hoach sb 258/KH-TH&THCS, ngay 22/9/2025 ké hoach trién
khai thue hién nhiém vu ndm hoc 2025 — 2026 cua don vi;

Can cr tinh hinh thyc té ctia don vi.

Trudng Tiéu hoc va THCS Nguyén Trung Truc xay dung Ké hoach Chi dao
quan ly, st dung, bao quan thiet bi giao dyc, phong hoc bd mdén nam hoc 2025 —
2026, v6i ndi dung cu thé nhur sau:

1. PAC PIEM TiNH HINH

1. Thuan lgi

- Nam hgc 2025 — 2026, Truong c6 41 16p véi tong s6 1.680 hoc sinh,
Trong do6 cép Tiéu hoc 15 16p v6i 5603 hoc sinh (khoi 1: 3 16p, khoi 2: 2 16p, khoi
3: 3 16p, khoi 4: 4 16p, khoi 5: 3 16p) va cap THCS 26 16p véi 1.075 hoce sinh (khoi
6: 6 16p, khoi 7: 6 16p, khoi 8: 7 lop, khoi 9: 7 16p).

- Co s vt chét, trang thiét bi:

* Phong hoc:
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+ Khéi phong hanh chinh quan tri: 01 phong Hiéu trudng; 02 phong Pho

Hi¢u trudng; 01 phong Vin phong, 01 phong bado vé; 01 phong clia céc td chic
Dang, doan thé; c6 khu vé sinh gido vién, cén bg, nhén vién; khu dé xe cia gido

vién, can bd, nhan vién,

+ Khéi phong hoc tdp: 30 phong hoc; 01 phong hoc bd mén Am nhac; 01
phong hoc by mén My thudt; 01 phong hoc Coéng ngh¢; 01 phong hoc KHTN
(thiéu 02 phong); 01 phonghoc bd mén Tin hoc (thiéu 01 phong); 01 phong hoc bg
mdn Ngoai ngit (thiéu 01 phong); 01 nha tap da chitc ning; (thiéu 01 phong hoc bg

mon Khoa hoc xd hoi).

+ Khéi phong hd trg hoc tap: 01 phong Thu vién; 01 phong phong thiét bj
gido duc (kho hanh chanh); 01 phong tu van hoc dudng va hd tro gido duc hoc sinh
khuyét tat hoc hoa nhap; 01 phong truyén thdng, Poan, Doi.

+ Khdi phu tro: 01 phong hop toan thé cén by, gido vién va nhan vién nha
truong; 03 phong céc t6 chuyén mon — phong nghi gido vién (thiéu 04 phong); 01
phong Y té truomg hoc; 01 phong nha kho; c6 khu dé xe hoc sinh; khu vé sinh hoc

sinh; khu san choi, thé dyc thé thao.

* Trang thiét bi day hoc: Pugc trang bi theo quy dinh ciia B6 Gido dyc va
Dao tao.

+ 86 mdy vi tinh phuc vu cong tac quan ly: 07

+ Phong hoc: 30 phong déu c6 bang truot ngang 4 lép va Smart Tivi 4k
Samsung 65 inch 65TU7000.

+ Phong hoc bd mén (06 phong) gdbm phong Tin hoc (41 may), phong Am

nhac (02 dan Organ Yamaha SX600), phong Ngoai ngft (41 bd diéu khién, Micro
va tai nghe), phong Mi Thuét déu c¢é bang trwot va man hinh Led tuwong tac 86 inch

INNO ITV862, phong KHTN va Cong nghé c6 day du thiét b day hoc va Tivi man
hinh 55 inch.

+ Phong hoi trudng trang bj bang truot ngang 4 16p va 01 Tivi Samsung
Crysatal UHD AU8100 75 Inch.

+ 01 Smart Tivi 4k Samsung 65 inch 65TU7000 t6 chitc cac hoat dong gido
duc ngoai troi.

- M6t s6 gido vién cé tich cuc trong viée sir dung TBDH,
2. Kho khan

- Truong moi thanh 1gp va 02 cap hoc nén Thiét bj day hoc va Sach chua
dugc cung cép day du phan mon theo cac by mén, khéi 16p.

- Phong hoc b mon Tin hoe, KHTN, Cong nghé, Ngoai ngit con thidu so
v6i s6 16p hién cé.

- Phong chirc ning con thiéu 04 phong Tb chuyén mén — phong nghi gido
vién,
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- C4c phong hoc chwra ¢ day du ti d¢é TB - PDDH ctia GV va HS.

- Mot vai gido vién 16n tudi kha ning UDCNTT con chdm nén ngai trong
vige str dung DDDH, chua tich cyc tim hiéu hét tinh nang cia thiét bi hién co.

- Thiéu nhan vién thiét bj - thi nghiém, Y té hoc duong, Gido vu, Tu van tAm
ly, Quan tri cong sd,....

II. MUC PICH, YREU CAU

1. Muc dich

- Tao sy dbi méi tich cuc vé td chire chi dao, quéan ly, bdo quan va str dung
TBDH trong nha truong.

- Quén triét va nang cao y thirc, trach nhiém cia toan thé cén bd, giao vién,
nhén vién trong vi¢c quan ly, khai thac, str dung, bdo quan TBDH phuc vu hiéu
qua cho cong tdc chuyén moén giang day ngay tir dau ndm hoc va trong suét qua
trinh giang day nam hoc 2025 - 2026.

- Day manh viéc d6i méi phu’O’n phép day hoc theo huéng phat trién ning
lire va pham chét cua hoc sinh, néng cao chét luong gido duc toan dién.

- Phat huy vai tro6 va nang cao hi¢u qud str dung TBDH trong cac bo mén,
rén luyén k§ ning thuc hanh, van dung kién thire da hoc vao thyuc tién, gitp hoc
sinh chti dong trong hoc tap va linh hoi kién thirc mén hoc tt hon.

2. Yéu ciu
- Bao quén tét thiét bj day hoc trong qua trinh day va hoc.

- Gi4o vién quan 1y thiét bi, phong hoc bd mén sap xép, bd trf khoa hoc,
ngin nép. Phong bao quan thiét bj va phong hoc bd mén phai dugc vé sinh sach sé,

thoang mat, dam béo cac diéu kién an toan.

- Bao quan tdt céc loai hd so, sb sach lién quan dén cong téc theo ddi viée st
dung, bao quan thiét bj day hoc.

- TIep nhén, dua vao st dung c¢6 hiéu qua thiét bi khi duoc du 4n, S& va
Phong GD&PT cung cap.

- Chuan bj phuong 4n tiép nhan, 1ip dit va dua vao st dyng thiét bi cho
CTGDPT méi.

- Pé xuét va tham muu v6i Linh dao nha trudng thanh ly céc thiét bj khong
str dung dugc, stra chita kip thoi céc thiét bi hu héng.

- Gido vién tich cyc sir dung va st dung c6 higu qua cdc thiét bi d& duoc
trang bi, tuyét doi khong dé tinh trang c6 thidt bj nhung khong str dung khi 1én Iorp
Tich cye ty lam d6 ding va TBDH phuc vy hoat dong day — hoc va hoat ddng gido

duc.
- Giao vién quan ly thiét bi, phong hoc bd mén tham gia ddy du céc 16p tap
huén, bdi dudng vé& quan Iy thiét bi day hoc.

II1. NHIEM VU CHUNG
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- B6 sung va hoan thién TB - PDDH trong nha trudng trén co s quy ché
tiéu chuan va cadc Cong van hudng dan cuia Bo Giao duc va Pao tao.

- Bap 1rng kip thoi va day du cho gido vién va hoc sinh céc didu kién dé thuc
hién nhim gép phan ning cao chét lwvong day va hoc.

- Nang cao nhén thirc ctia can bo, gido vién, hoc sinh v& vi tri, vai trd va tac
dung cua thiét bi trong giang day, hoc tap.

- TH chiic va vén dong cén bo, gido vién ty lam dd dung phuc vu cho hoat
dong day - hoc va cac hoat ddng giao duc khac.

- Két hop véi chuyen mén tao su chuyén bién t6t hon v& hiéu qua st dung

TBDH trén 16p ctia gido vién nham thyc hién tt viéc ddi mdéi phtr(mg phap day
hoc, kiém tra danh gia, CTGDPT mdi va tng dyng CNTT, chuyén dbi sd, théng ké

giao duc va tr uyen thong.

- T4 chirc kiém ké TBDH, x4y dung ké hoach quén ly, st dung, bao quan
TBDH cua don vi dam bao khai thac toi da tinh ndng st dung ctia cac thiét bi day
hoc dugc trang bi phuc vu cho hoat dong day - hoc va cac hoat déng gidao duc
khac.

- Pua ké hoach quan ly, str dung, bao quan TBDH vao trong ké hoach chung
cta chuyén moén, ldp ké hoagh cu tl:lé vé cong tac st dung thiét bi day hoc (can cir
vao ndi dung chuong trinh dé 1dp ké hoach).

- Luu dt ho so, s6 séch, lich biéu phan énh va chimg minh viée quan 1y va
st dung thi€t bi theo tuan, thang, hoc ky, nam hoc cuia cac nam hoc.

- Thudng xuyén theo ddi, kiém tra vige quan ly, st duﬁg, bao quan thiét bj
day hoc ctia gido vién va gido vién quan ly thiét bi.

* Chi tiéu:

- Bam béo du cac TB - BPDDH trong nha trudng.

- 100% gido vién diang ky str dung thiét bi day hoc, phong hoc bd mén hién
co va tu lam DDDH trang bi phuc vu cho hoat dong day - hoc va cac hoat dong
giao duc.

- 100% gido vién UD CNTT d01 mai phu’orng phap day hoc, kiém tra danh
gid va img dung CNTT, chuyén ddi s6, théng ké gido duc va truyén thong.

- 100% cac loai hé so sé sach gido vién quan ly thiét bi, phong hoc b mén
day du, dung quy dinh, cap nhat thong tin kip thoi, day du.

- 100% cac phong hoc bd mdn, phong thiét bi gido dyc phai ¢6 ndi quy.

- 100% gido vién sir dung thiét bi day hoc c6 ¥ thirc giit gin, bdo quén, sip
xép ngan ndp, don dep sach s& sau khi st dung.

_ = 100% hoc sinh khi vao phong hoc b mén phai tuan theo ndi quy va hudng
dan cua giao vién.
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- Gido vién quan ly thiét bi gido dyc, phong hoc bd mdn duoc tap huén, bdi
dudng day du.
IV. NHIEM VU CU THE
1. B6i v&i Lanh dgo nha trirong

- Quan trigt, pho bién ddy du cac vin ban quy dinh viéc quan ly, st dung,
bao quan thiét bi, 6 ding day hoc cta Bo, S& GD&DT dén véi toan thé can bd,

gido vién, nhan vién.

- Phan cong Phé Hiéu trudng phu trach quan ly gido vién ki€ém nhiém thlet
bi gido duc va gido vién kiém nhi¢m phong hoc bd mén xay dung, t6 chirc trién
khai ké hoach quan ly, str dung, bao quan, kiém ké, thanh ly, mua sdm thiét b day

hoc dén toan thé can bd, gido vién, nhan vién,

- Chi dao céc tb Chuyen mon, gido vién, nhan vién: Klem ké, mua sim, bd
sung cac TB — DDDH céc khm 16p do S& GD&DPT cung cép. Bbi véi _phén mon
céc khbi 16p, chi dao cac t& chuyén moén, giao vién, nhan vién lap ké hoach str
dung day hoc, tong hop d& xudt Lanh dao nha trudng mua sém, bd sung (t1 ong thoi
gian mua sim, bd sung TB-DDDH, khuyén khich GV ting cudng tng dung
CNTT, chuyén 601 sd va thdéng ké gido duc trong day hoc, trdnh trudng hop day
chay trong céc tiét ¢6 str dung TBDH).

- Huéng dan quy trinh 14p k& hoach mua sém, bd sung; quan 1y, str dung,
bdo quan; stra chita, thanh ly va kiém ké TBDH.

+ Quy trinh mua sém, bd sung thiét bi day hoc: Thang 8 d4u nam hoc, Phé
Higu trudng chi dao tb trudng chuyen mdn va gido vién thiét bi gido duc lap ké

hoach mua sém, bd sung thiét b cta timg b6 moén con thleu gui bd phén ké toan
téng hop, trinh Hidu trudng phé duydt va tién hanh mua sam kip thoi d& phuc vu

trong nam hoc.

+ Quy trinh 14p k& hoach quan ly, st dung, bao quan TBDH: Vao dau nim
hoc, Pho Hiéu trudng chi dao moi gido vién can clr vao ndi dung chuong trinh de
1ap ké hoach sir dyng TBDH, viée lap ké hoach phai duge chi tiét dén ngay, tuan
thang, hoc ky. Trén co s& do, Pho Higu trudng chi dao To trudng chuyén mén tong
hop, xdc nhén cua chuyén mén, gtri b phén ké toan tong hop toan trudng, trinh
Hiéu trudng phé duyét. Can ctt vao ban ké hoach sir dung thiét bi clia tirng ca nhén
dd dugc Pho Hifu truong phé duyét, glao vién quan ly thiét bj téng ho‘p, lap ké
hoach téng thé va chi tiét dén tirmg gido vién. Hang tudn, nhan vién thu vién, giao
vién quan ly thiét bi gido duc, phono hoc bd mén phdi hop v6i GV dé trién khai
thuc hién (ky muon).

+ Quy trinh stra chita, thanh 1}’f thiét bi day hoc: Trong qua trinh st dung
thiét bj day hoc néu cin sira chita, gido vién cung nhan vién thu vién, gido vién
quén 1y thiét bi gido duc lap hd so' bdo hong dé ké toan lap dy toan kinh phi sira
chira. Céc thiét bi khong ¢6 nhu cdu str dung phai bo cho ké toan dé tbng hop bao
vai cap trén. Céc thiét bi hu héng, khong str dung, bao ké toan dé 1am tha tuc thanh
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ly theo quy dinh, tuyét déi khong dugc dé vao kho luu gitt 1au ngay (chi duge
thanh ly khi c6 sy phé duyét ctia cap trén).

+ Quy trinh kiém ké thiét bj day hoc: Viéc kiém ké thiét bi day hoc dugc
tién hanh 2 lan trong 1 ndm hoc (Thoi diém két thiic nim hoc 31/5 va thoi didm két
thic nam tai chinh 31/12 hang ndm). Vao cdc thoi diém néu trén, nhan vién thu
vién, gido vién quan ly thiét bi tham muu véi Hiéu mrorng thanh lap Hoi dong klem
ké tai san. Két thic dot kiém ké phai c6 bién ban x4c nhan thiét bi hién ¢6, ndu c6
thira hodc thiéu gitra sé liéu trén sé sach va thuc té, phai néu 15 nguyén nhan va

bién phap xir 1y.

- Chi dao tb trucmg bd mén kiém tra viée x4y dung va st dung TBDH cua
mdi gido vién bd mon,

- Chi dao nhén vién thu vién, gido vién quan ly thiét bj gido duc, phong hoc
bo mdn quén 1y, thdng ké duoe ké hoach cac tiét thi nghiém thuc hanh, tiét str dung
thiét bj day hoc cta timg gido vién b mon, ghi chép dy du thong tin cac loai hd
so quan 1y thiét b day hoc.

- Dén ddc thudng xuyen kiém tra dinh ky 1 1dn/ hoc ky hodic dot xuat cong
tac st dung TBDH cua gido vién. Hang thang nhan vién thu vién, gido vién quan ly
TBDH, phong hoc b mén pha1 thdng ké, danh gid mac do viéc st dung TBDH
ctia mdi gido vién b mén so véi ké hoach ding ky tir ddu ndm hoc, kip thoi chinh
dén ngay viéc sir dung TBDH ctia gido vién mang tinh ddi phé.

- Pau nim hoc, trién khai cong téc bao trl, bao dudng, vé sinh tat ca thiét b
day hoc phuc vu nam hoc méi. Bdc biét 1a cong tic béo tri, bao dudng, vé sinh
thiét bj thi nghiém, phong hoc by mon,... Tang cudng mua b sung cdc hda chét
hét, hu dé dam bao du tlet thuc hanh cua hoc sinh. Riéng cong tac vé sinh, bao tri
may tinh phai thuc hién t6i thiéu 1 14n/ 1 hoc ky. Dung cy bd mén Thé duc phai sép
X€p gon gang, tranh hu hong do thoi tiét va phai duoc bao quan tuyét déi an toan,
c¢6 ché do bao du’ong, bao tri dinh ky theo quy dinh.

- Sép xép thit bj day hoc & phong bo mon, phong kho thiét bi sao cho dam
bdo: tinh hé théng, tinh khoa hoc, theo phan mén, theo khéi 16p, theo bd thi
nghiém,... va phai ¢6 nhan ghi dé d& quan sat, d& tim kiém.

- Phén c¢dng nhan vién thu vién, gido vién quan ly thiét bi, phu trach phong
hoc bé mén, phong chirc ning (kem theo Quyet dinh 56 153/QD-TH&THCS, ngay
25/8/2025 cita Higu trudng trucng Tiéu hoc va THCS Nguyen Trung Truc vé viéc
Phdn cong gido vién kiém nhiém phy trdach phong thiét bi gido dyc, phong hoc bé
mon, phong chitc néing trong nha truong ndm hoc 2025 — 2026):

TT Ho va tén Chuyén Phu trach Ghi
mon/Chire vu chu
1 | Nguyén Thi Thiy Hang GV Tin Phong thiét bj gido duc
2 Phuing Duy Hiép GV Toén - Tin Cong nghé thong tin
(phu trach ca phong Tin




hoc)
3 Huynh Phi Long GV Hoa Phong thye hanh KHTN
4 | Nguyén Thi Thu Huyén GV Ly Phong thue hanh Cong
nghé
5 Nguyén Ngoc Bich GV Tiéng anh | Phong thuc hanh Tiéng
Anh (phong Lab)
Lé Dinh Tu GV Am Nhac; Té | Phong Nghé thuat (Am
; ph6 Té TA — nhac, Mi thuét)
GDTC —NT
7 | 1éHoéng Minh Toan Vin thu, Tha Hbi trudng; Van
quf; TO trudng | phong; cac phong lam
T vin phong viéc cua CB,VC
8 | Pham Thi Thtiy Liéu GV TPT béi Phong truyén théng —
Doan — Poi; Phong tu
vén hoc dudng va ho trg
HS khuyét tat hoa nhap
9 V6 Véan Hoa GV Ly, Té phé t5 | Phong truyén thdng —
KHTN — Cong Doan — Doi; Phong tu
nghé, Bi thu Chi | vén hoc dudng va hd trg
doan, kiém nhiém | HS khuyét tat hoa nhap
Tu vén tdm ly HS
10 | Tran Thi Minh Thuong | Thur vién + Quan | Phong Thu vién; Hoi
tri cong s& treong; Van phong; céc
phong lam viéc clia
CB,VC.
11 Tréan Hiru Loi GV GDTC Nha da ning; Ho boi
12 Tran Thién Pha GV GDTC Nha da ning; Ho boi
13 | Truong Trong Phic GV GDTC Nha da ning; Ho boi
14 Phan Cong Son GV GDTC Nha da ning; Ho boi.
15 | Nguyén Thi My Linh Y té Phong Y té.
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2. Pbi v6i nhan vién thw vién, gido vién quan Iy thiét bj gido duc, phu
trach phong hoc bo mon:

- Xay dung ké hoach quan ly, bao quan, st dung thiét bj day hoc phuc vu
vi¢c day va hoc ndp Léanh dao truong phé duyét.

- Sép xép, phén loai, théng ké thiét bi day hoc theo ting khéi, 16p, b mén

vio ddu ndm hoc va theo hoc ky dam bao nguyén téc: Dé tim, d& thdy, d& ldy.

- Théng ké tt ca cac bai hoc ¢6 gh1 16 v& str dung thiét bi. Lap danh séach
gido vién day khdi 16p cia cdc bd mdn c6 st dung thiét b day hoc.

- C6 co ché trach nhiém rd rang gifta giao nhan thiét bj trong qué trinh sit
dung (hd so, bién ban).

- Clzuyen TB-DDDH diing chung vé tii dung thiét bi ciia I6p dé gido vién
dé quin Iy, sir dung, bio qudin. Nhimg TB- DDDH dung chung va khong du
1b8/16p sép xép gon gang, khoa hoc tai phong thiét bj va cho gido vién ky muon dé
day, tra lai sau budi day (Ky nhan, ky trd). Céc qloa‘} tranh gnh khong duge cudn
tron phai moc vao gia treo va phan loai theo 16p dé de tim kiém, st dung.

- C6 ndi quy str dung phong thiét bi, céc phong bd mén, thuc hanh.

- Nhéc nhé hoc sinh sau khi lam thue hanh thi nghiém xong: v¢ sinh va Sap
xep lai ban ghé, thiét bi nhu luc diu; néu &b dung day hoc, thiét bj thi nghiém dua
v€ phong hoc phai dugce bao quan, tra ding noi quy dinh.

- Hudng din hoc sinh st dung thiét bi an toan, tranh hur hong va phai c6
trach nhiém béo quan thiét bi, tai san nha tr ucmg Néu phat hién c6 hién tugng mat
mat, hu hong thiét bj do hoc sinh gdy ra gido vién phai bdo cho Lanh dao nha

trudng d¢é ¢ bién phap xi 1y.
- C6 ddy da céc loai hd so sb sach theo quy dinh:
+ S6 ké hoach (K& hoach niam, hoc ky, thang).
+ 86 danh myc c4c thiét b day hoc.

& 86 theo ddi sir dyung thiét bi gido duc (so st dung cho viéc theo ddi cac
tiét; sd str dung theo ddi cho viée muon va tra; so thong ké theo ddi viéc sir dung
thiét bi day hoc cua gi4o vién theo thang; sb theo di thiét bj do thdy va tro tu lam).

+ 86 theo ddi st dung phong hoc b mén.
+ C4c loai bién ban kiém ké hang nam.

+ Céc ban phétd chimg tir mua sém thiét bj.
+ 86 vang xi hoi hoa cong tac thiét bi.

+ Hb so Hoi thi PDDH héng nam.

- Tham muu véi 1anh dao nha trudng stra chita, kiém ké, thanh ly, mua sim,
b6 sung cac loai thiét bi, hoa chit phuc vu cho viéc day va hoc.

- Bao cao cho l1dnh dao nha truong dinh ky 1 lan/thang qua trinh thyc hién
thi nghiém thyc hanh va st dung do dung day hoc cta céc gido vién, céc td chuyén
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mén dbi chidu ké hoach ddu nim hoc clia cic gido vién dé c6 bién phap nhic nhé
kip thoi.

- Théng ké dugc ké hoach céc tiét thi nghiém thuc hanh, tit str dung thiét bi
day hoc cta tling gido vién boé moén, ghi chép day du thong tin cic loai hd so quéan
ly thiét bi day hoc.

- Hoan chinh hé thono hd so sb sach quan ly thiét bi day hoc, cép nhat
thudng xuyén cac théng tin vé thiét bi day hoc nhu: muon, tra, bd sung, hur hong,

- Hang nam, xay dung, t& chire trién khai K& hoach Hbi thi D6 ding day hoc
da dang, phong phit gop phin nang cao chat lugng gido duc nha truong.

3. D6i v&i T6 chuyén mén

- Phé duyét ké hoach sir dung thlet bi day hoc mdi gido vién bd mon. Tép
hop va ndp ké hoach sir dung thiét bj v& Pho Hiéu trudng phy tréch.

- Chi dao gido vién thyc hién ghi chép day du céc loai hd so sb séch cta
phong hoc by mén, str dung thiét bi sau khi da hoan thanh.

- Chi dao, khuyen khich, theo doi, kiém tra, tong hop céc tiét day cia GV ¢é
UD CNTT, chuyén dbi s6 va thong ké gido dyc (c6 0 theo ddi, bdo cdo hang thang
vé Lanh dao truong).

- Thudng xuyén kiém tra va nhic nhé gido vién t6 minh thuc hién t&t cac Bai
thi nghiém - thyc hanh; st dung tranh, dnh c6 hi€u qua, cht tr ong ren luyén\k
ning st dung thiét bi cho hoc sinh. Khuyen khich cdc to vién ttng dung CNT,

tranh truwong hop day chay trong ciic 1iét c6 siv dung thiét bi dgy hoc.

- Clng vdi gido vién quan ly thiét bi, phong hoc bd mdn so sanh ddi chiéu
gifra cac thiét bi cén thiét dé phuc vu cong tac day hoc v6i thiét bj c6 sén, tir @6 1ap
k& hoach mua sfm, d& nghi b sung thém cho hoan chinh, trdnh triwong hop

khong cé thiét bi dé day hoc do hw héng hodc chira mua sdm bb sung.
- T4 chirc tap huén sir dung va bao quan TBDH lién quan dén bd mén cho

gido vién theo yéu cdu cia chuong trinh gido duc;

4. P6i véi T6 viin phong
- Quan ly, bao quan phong Hoi trudng; cdc phong lam viée cia CB, GV,
NV, NLD; phong truyén thong — Doan — Ddi; phon0 tur vén hoc dudng va hd trg

HS khuyét tat hoa nhap; phong Thu vién; phong céc td chuyén mon — phong nghi
gido vién va phong Y té hoc dudng. Tham muu Lanh dao trudng kiém ké, thanh ly,

mua sdm, bd sung céc thiét bj lién quan.

- Lap s6 theo di hoat dong ctia phong Hoi trudng khi c6 céc b phan mugn
phuc vu hoat dong day — hoc va hoat dong gido duc khac.

- Béo c4o cho lanh dao nha trudong dinh ky 1 1an/thang qué trinh thyc hién.

A re .- oA
5. Doi voi Giao vién
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- Lap ké hoach st dung thiét bj day hoc, ndp to trudng va gido vién quan ly
thiét bi gido duc, phong hoc bé mén. Thye hién nghiém tic ndi quy st dung phong
hoc bd modn, muon va tra thiét bi day hoc.

- Gtii ké hoach muon thiét bj day hoc, phong hoc bd mon dén gido vién quan
Iy thiét bj gido duc, phong hoc bd mén it nhét trude 1 tudn cin sir dung.

- Khai théc c¢6 hiéu qua cac TB - DDDH hién ¢, tich cyc lam TB — DDDH,
tng dung CNTT, chuyén doi sé va thong ké giao dyc trong glang day, #rdanh
trueong hop day chay trong cdc tiét ¢é siv dung thiét bi day hoc. Tiét day yéu cau
c6 TB - BPDDH ma khong st dung 1a vi pham quy ché chuyén mén, s& dugc xem
xét trong danh gia vién chirc va xép loai thi dua cudi nam.

- Mbi 1ép c6 mét th dung TB - DDDH, gido vién ky muon theo ndi dung
chuong trinh hign ¢6 tai phong thiét bj vé sap xép khoa hoc vao tu, dé& thiy, dé 14y
dé st dung. Khai thac triét dé cac db ding day hoc hién c¢, 1ap sé st dung dd ding
day hoc hing ngay tai I6p. Cac loai tranh anh khong duge cudn tron, moéc vao vi

tri 16p hoc phti hgp, bao dam tinh my thuat, tién st dung,

- Béo cdo day di céc tidt day ¢6 UD CNTT cho T6 tr wdng; ghi chép day da
céc loai ho so sd séch khi gido vién quén 1y thiét bj va phong hoc bo mon yéu cau.

- Tich cyc tham gia Hoi thi B dung day hoc khi nha truong té chirc.

6. Doi véi Hoc sinh

- Thyc higén nghiém tic ndi quy phong hoc b mén, yéu cdu cia nhan vién,
gido vién.

V. KE HOACH CU THE TUNG THANG

Thang NoOi dung cong viée If}i‘:i illlgf Ghi ch1
- Lam cdng tdc vé sinh phong thiét - Phan cong can bo, giéo
bi, phong hoc bd moén. vién, nhén vién lao déng,
- Sap xép thiét b gon gang dé thdy désép xép, vé sinh dd dung 6
14y. phong d6 ding chung va

BE0E | Kiém tra, ra soét thiét bj va PDDH,c4c phong b6 cu thé. o
thong ké, tham muu Linh dao mua- Cac To va GV kiem ké,
sam thém., thong ké, tham muru.

- X4y dung K& hoach str dung thiét b+ GV va GV phu trachl
day hoc, phong hoc bd mon. hoan thanh cic ké hoach,
- Xay dung K& hoach hoat ddng thiétcac loai s& sach theo mAu.
bi, phong hoc b mon.
9/2025 |- Hoan thién cac loai sb s4ch.
- Xay dyng Ké hoach mua sém thiét- GV va cac T xdy dung
bi dé phuc vu tt cho cong tac day vaKH va tham muu LD mua
hoc. sém,

- GV _muon TBDH kip thoi dé di- GV clp nhat sé muon tr3
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trang TBDH budc vao ndm hoc méi.
ding thiét bj dung lich.
- GV muon tra phong hoc bd mon.

. Tdéng hop GV muon tra d6 ding

thang.

- Nhidc nho gido vién muon tra do

day hoc, phong hoc bd moén trong- GV phu trach tébng hop,

do dung thuong xuyén.

- GV phu trach cdp nhat sd
uwon tra thuong xuyén.

bao céo.

10/2025

- GV muon tra TB — DDDH va
phong hoc bd mén.

L Téng hop GV muogn tra d6 ding
day hoc, phong hoc by modn trong
thang.

- X4y dung KH va tb chirc Hoi thi
San phdm KHKT.

- GV cép nhat sO muon tra
dd ding thudng xuyén.

- GV phu trach c4p nhat s§
muon tra thuong xuyén.

- GV phu trach tong hop,
béo cdo.

- LD xay dyng, chi dao
thue hién.

11/2025

- GV muon tra TB — DDDH va
phong hoc bd mon.

- Pdy manh phong trao sir dung thiét
bi dé thuyc hanh va st dung PDDH
trén 16p .

- Phat huy hét tdc dung cédc loai
DDDH hién cé cla truong.

- Phit dong phong trao Hoi thi
PDDH trong trudng lan 1,

- Téng hop GV muon tra dd ding
day hoc trong thang.

- GV cép nhat s6 muon tra
thuong xuyén.

- LD kiém tra danh gia viéc
st dung dd ding va quan ly]
cua gido vién, GV phu
trach TBDD.

- LD xay dung, chi dao
thue hién.

- GV phu trach tong hop,
bdo cdo.

Vv
Rung H(;

i @“\”"ﬁﬁ'u.
¢y

.
MRe

12/2025

- Sép sép bao quan, phan loai kiém|
ké, thiét bj chuan bi bdo cao tinh hinh

- Téng hop GV mugn tra d6 dung
day hoc, phong hoc bo modn trong
thang.

- Bao cao hoc ky L.

muon va st dung cho LD nha truong kiém ké va bdo céo.

- Phan céng CB,GV + Tb
CM + GV phu trach TBDH|

. GV phu trach tong hop,
bao cdo.
- GV phu trach bdo cdo.

01/2026

- B6 sung TB - PDDH méi néu cé.

- Cho GV mugn tra TB - DDDH,
PHBM.

. Tdng hop GV muon tra do ding
day hoc trong thang.

- GV cép nhét sb theo doi
thuong xuyén.

- GV phu trach tong hop,
bao céo.

02/2026

- Thtc ddy phong trao st dung do
dung day hoc clia gido vién va hoc
sinh

- Nhéc nho hoc sinh bao quan trang]
thiét b khi thyc hanh.

- GV muon tra TB — DPDDH va
phong hoc bd mon.

. LD nhic nhé CB, GV,
NV thuc hién nghiém tuc.

- GV cép nhat sb theo dai

thudng xuyén.
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day hoc trong thang.

- Téng hop GV muon tra do dung]

- GV phl.l trach téng hQ’p,
bao cao.

3/2026

thidt bi khl thuc hanh.

bi gon gang dé& l4y.
- GV muon tra TB — PDDH va
phong hoc bo mon.

. Tong hop GV muon trd dd dung,
day hoc trong thang,

- Nhic nhé hoc sinh béao quan trang

- Sap xep, vé sinh lai céc trang thidt- Cac T8, GV thuce hién.

- GV nhéc nhd thuc hién.

- GV céap nhat sé theo doi
thuong xuyén.

- GV phy tréch téng hop,
bdo céo.

4/2026

- Phat dong phong trao Hoi thi
PDDH trong trudng lan 2.

thiét bi khi thyc hanh.

- Sap xep lai TBBD.

- Sép xép, vé sinh lai c4c trang thiét
bi gon gang dé& I4y.

- GV muon tra TB — DDDH va
phong hoc bd mon.

. Téng hop GV muon tra dd dung
day hoc trong thang,

- LD xdy dung, chi dao

- Nhéc nhé hoc sinh bao quan trang- GV nhic nhé thyc hién.

thure hién.

- Cac Tb, GV thyc hién.

- GV céap nhat sb theo doi
hudng xuyén.

- GV phy trach téng hop,
béo céo.

5/2026

- Tong hop GV str dung db dung day]
hoc trong ca ndm hoc.

- Thu hoi, kiém k& TBDH theo danh
muc, t& chirc bo quan, bao dudng
ding quy dinh.

- Xu ly s6 sach, TBDH chuén bi ch
Hoi dong nha truong kiém ké.

- Téap hop s6 lugng st dung TBDH,
tinh hinh str dung TBDH hang thing
cua GV.

- TH chic kiém k8, thanh Iy TB theo
ké hoach ctia trudng

- Lén ké hoach mua sdm, sita chita b))
sung, thiét bi chudn bj cho nim hoc
mdi.

- GV cap nhit sb theo doi
thudng xuyén

- Phan cong céc to, CB,

GV + GV phu trich

TBDH thu héi, kiém ké,

hanh ly va béo cdo, tham

muu voi LD x4y dung

KH sira chita, mua sim,

b sung ndm hoc méi.

Théang 6
& thang 7

- Kiém ké niém phong tat ca céc loai
thiét bi, DPDDH, danh gi4 hién trang
cac loai thiét bi, chu ¥ céc loai thiét
bi hu hong khong thé stra chita hodc
phuc hoi dugce, béo cdo LD c6 hudng
giai quyét. Té chie viée bao quan|
thiét bi trong he.

- Tham du céc 1ép tdp hudn, bdi
dudng ( néu co)

- GV phu trach TBDH thuc
hién.,
- KT theo sy phan cong.

- GV phu trach tham du.
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Trén day la K& hoach chi dao quan ly, st dung, bdo quan thiét bi giao duc,
phong hoc by mén nam hoc 2025 - 2026 ciia trwdong Tiéu hoc va THCS Nguyén
Trung Truc. D& nghi toan thé cén b, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong va hoc
sinh nha truong thyc hién nghiém tic va hiéu qua. Trong qué trinh trién khai thue
hién, néu c6 gi kho khin, vudng méc lién hé Lanh dao nha trudng dé cing théo
gd./.

s L _—__ HIEU TRUONG
- S& GDBT; pnu "OM g
TRUGNG q By

- Phong VHXH dic khu Phii Quéc;

- PHT, céc té CM, t& VP;

- GV quan ly TBGD, phong bé mon;
- Toan thé CB,GV,NV,NLD, HS;

/ MEUHOC  \7 A////-
VA ' / /
wetnc ooyl 1%
. S0
- Website ctia trudong;

- Luu: VT, CM, ho so. Nguyén Anh Khoa







